A Konyvtari Intézet 2012-es munkaterve

A Konyvtari Intézet atfogo feladatai 2012-ben:

Aktiv részvétel a 2014-ban kezdddo 1j stratégiai id6szak tervezésében (forrasok elemzése,
kilfoldi gyakorlat attekintése, kiilonds tekintettel az ,,Europa 2020” dokumentum
iranyelveire, valamint a kulturdlis teriiletet érinté egyéb Europai Unios dokumentumokra;
javaslat a stratégiai iranyok kialakitdsara, dontés-elOkészitd anyagok Osszeallitasa,
stratégiai munkabizottsag miikodtetése)

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi Laszlo, Hegykozi Ilona

Hataridé: 2012. dec. 31. (projektterv mentén)
A NEFMI Konyvtari osztalyanak jogalkotasi feladataihoz javaslattétel, valamint adat- és
informacioszolgaltatas

Felel6s: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIlo, Amberg Eszter

Hatarido: 2012. december 31. (igény szerint)
Javaslatok  készitése ¢és  informacidszolgaltatds a  konyvtarak  feladatalapu
finanszirozéasanak kialakitasdhoz

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIlo, Fehér Miklos

Hatarido: 2012. marcius 31.
Nemzetkozi kitekintés alapjan javaslatok készitése a megyei konyvtari ellatéas
rendszerének 4talakitdsdhoz

Felelos: Bankeszi Katalin, Hegykozi llona, Ladi Laszlo

Hatarido: 2012. februar 20.
Elemzés a konyvtarak alloméany-nyilvantartasi gyakorlatardl, az elektronikus
nyilvantartdsok hasznalatarol és ezzel Gsszefiiggésben javaslata az dlloméany-nyilvantartas
szabalyozasara

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi LaszIlo, Fehér Miklos

Hatarido: 2012. marcius 20., aprilis 20., oktober 20.
Jelentés a MOKKA-R, valamint a MOKKA-ODR helyzetérél, elért eredményeirdl

Felelos: Bankeszi Katalin, Kutatasi osztaly, kiilso egyiittmiikodo partnerek

Hatarido: 2012. marcius 31.
Az Intézet szakfelligyeldi tantsitvannyal rendelkezd munkatarsainak kozremiikddésével
részvétel a NEFMI altal meghatarozott, 2012-es szakfeliigyeleti terv lebonyolitasaban

Felelos: Bankeszi Katalin, Ladi Laszlo

Hataridé: 2012. dec. 31. (a NEFMI-vel egyeztetett titemezésben)
A Kényv Konyvtar Kényvtaros cimli szakmai folyoirat 2012. évi 12 szamanak nyomtatott
¢és elektronikus megjelentetése; egyéb informdacios és oktatast tamogatd kiadvanyok
szerkesztése €s megjelentetése

Felelos: Bankeszi Katalin, Mezey LdszIlo Miklos

Hataridé: 2012. dec. 31. (havi rendszerességgel)
Kiemelt rendezvény (tervezett): Magyar Konyvtarosok Vilagtalalkozdja (az OGYK-val
ko6z0s rendezvény)

Felelds: Bankeszi Katalin, Bartos Eva

Hataridé: 2012. szeptember 30.

Kutatasi és Szervezetfejlesztési Osztaly

Alapfeladatok



Az agazati iranyitas munkdjanak segitése

— Ld. részvétel a kiemelt feladatok teljesitésében

— Munkabizottsagok miikddtetése az iranyitas igényeinek megfeleléen (stratégia,
KSZR, statisztikai, mindségbiztositas stb.)

Felelos: Ladi Laszlo
Hatarido: folyamatos

A miikodo szolgéltatasok fenntartasaval és ujak kialakitasaval szakmai informacio és a

szakma igényeinek megfelelden egyéb segitség nyudjtdsa a kiilonbozd tipusu

konyvtaraknak

Felelos: Kutatasi osztaly

Hatarido: 2012. dec. 31.
Kovetjik a KSZR keretben mikod6 konyvtarak, konyvtari szolgaltato-helyek
kozosségi szerepének alakulasat

Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,

Hatarido: 2012. dec. 31.

Végezziik a konyvtari mindségfejlesztés €s mindségbiztositds meghonositasaval és

széles korli elterjesztésével kapcsolatos feladatokat, milkddtetjiik a sziikséges

munkabizottsdgokat
Felelés: Marosan Agnes
Hatarido: 2012. dec. 31.

Jogszabdly alapjan ellatjuk a titkarsagi teenddket a Mindsitett Konyvtar cim ¢és a

Koényvtari Mindségi Dij adomanyozaséaval kapcsolatosan, a minisztériumi Konyvtari

Mindségiligyi Bizottsdg iranyitasaval. Elektronikus ¢és nyomtatott formaban

dokumentumot jelentetink meg a Konyvtari Kozos Ertékelési Keretrendszer

kovetelményeirdl.
Felelés: Marosan Agnes
Hatarido: 2012. dec. 31.
A nyilvanos Konyvtari Jegyzék, a konyvtari Minerva, valamint a KSnyvtari statisztika
adatbazisaibol késziilt k6zos adatbazist aktualizaljuk, miikodtetjiik.
Felelés: Amberg Eszter
Hatdrido: folyamatos
Folytatjuk a ,,konyvtar.hu” portal fejlesztését.
Felel6s: Ladi LaszIo
Hatarido: folyamatos

Folytatjuk az osztalyhoz tartoz6 kiilonb6z6 adatbazisok épitését:

— Gyerekirodalom

— A hatranyos helyzetli olvasok konyvtarhasznalatat segité eszkozok, és konyvtari
szolgaltatasok

— A konyvtarakat érintd orszagos palyazatok

— Hatéron tali konyvkiadok

— A Hungaroldgiai kézikonyvtari jegyzék,

— A konyvtari folospéldany-jegyzékek

Felelés: Kis Kldra, Marosdan Agnes
Hatarido: 2012. dec. 31.

Végezziik a jogszabalyilag eldirt tovabbi rendszeres feladatainkat:

— Feldolgozzuk és elemezziik a minisztérium altal atadott 2010. évi szakfeliigyeleti
jelentéseket, az adatokat beépitjiilk a szakfeliigyeleti adatbazisba. Trendeket,
javaslatokat fogalmazunk meg.

Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,
Hatarido: 2012. dec. 31.



— Ellatjuk a Nyilvanos Konyvtari Jegyzék vezetésével kapcsolatos, jogszabadlyban

eléirt, illetve a minisztérium altal meghatarozott feladatokat
Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: folyamatos

— Nyilvantartjuk és szervezzilk a konyvtarak érdekeltségnoveld tamogatasanak
lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasat, a jogszabalyban el6irt feladatok
ellatasat.

Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: a jogszabalyi eljarasrend szerint

— Az adatszolgaltatd konyvtarak éves statisztikai adataibdl Osszerendezett ¢&s
kontrollalt formaban teljes (T) és valogatott (V) verziot készitiink és tesziink kozzé
a honlapunkon az elso félév végéig.

Felelos: Somogyi Jozsef
Hatarido: 2011. mdj. 31.

— Az év masodik felében elvégezziik az adatok elemzését, a trendek megallapitasat,
publikaljuk a 2011. évi konyvtari teljesitménymutatokat, javaslatot tesziink a
statisztikai adatgyiijtés korszertisitésére.

Felelos: Ladi LaszIlo, Somogyi Jozsef
Hatarido: 2011. szept. 30.

— Az excel kimutatdsprogramjaval késziilt statisztikai keresdfelilletes adatbazis

bovitése a 2011-es adatokkal.
Felelos: Somogyi Jozsef
Hatarido: 2011. szept. 30.

— 2012.év Nyilvanos Konyvtarak Jegyzékén szerepldé konyvtarak szakfeliigyeleti

jelentéseirdl sszefoglald készitése a NEFMI-nek
Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: folyamatos

— Eseménynaptérat szerkesztliink a Konyvtari osztaly részére a konyvtarak szakmai

rendezvényeirdl
Felelos: Hegykozi Ilona, Ladi Laszlo
Hatarido: folyamatos, heti rendszerességgel

Kiemelt feladatok

e A 2008-2013-as stratégia végrehajtasanak elemzése, a konyvtariigy aktualis
helyzetének vizsgalata
Felelos: Kutatasi osztaly
Hatarido: folyamatos
e A TIOP és TAMOP pélyazatokban nyertes konyvtarak tevékenységének monitoring
vizsgalata.
Felelos: Ladi Laszlo
Hatarido: 2012. junius 30.
o A 2014-2019-es konyvtari stratégiat elokészitd tevékenységek
Felelos: Kutatasi osztaly
Hatarido: 2012. december 31. (projektterv alapjan)
e A konyvtariigy aktudlis helyzetének vizsgalata
Felelos: Kutatasi osztaly
Hatarido: folyamatos



A konyvtarak szamdra késziil6 miikodési mutatok, — teljesitménymérés, -értékelés
koltségtervezés — 0sszeallitasa

Felelos: Kutatasi osztaly

Hatarido: 2012. szept. 30.

e A tavhasznalat mérése. Kérddives folmérés az ODR-konyvtarak korében. Az
Osszesités értékelése alapjan ajanlds készitése a konyvtarak tadvhasznalatdit mérd
adatstruktarajara.

Felelos: Kutatasi osztaly
Hatarido: 2012. szept. 30.
e A hazai bortonkonyvtarak helyzetét feltérképezd kutatas
Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: 2012. jun. 30.
o Az elitéltek olvasasi szokasainak vizsgalata
Felelos: Amberg Eszter
Hatarido: 2012. szept. 30.

e Részvétel a kiilonbozo egyesiiletek, valamint szakmai szervezetek munkéjaban: MKE,

UMVP, OTCEF
Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,
Hatarido: 2012. dec. 31.
e A 2004-ben elvégzett ,, Konyvtaros hallgatok palyamotivacids vizsgalata” c. kutatas
megismétlése a 8 évvel ezeldtti szempontok mentén

Felelos: Toth Maté
Hatarido: 2012. okt. 31.

e Hazai kdnyvtaros felsGoktatasi rangsor elkészitése
Felelos: Toth Maté
Hatarido: 2012. mdj. 31.

e A KSZR projektek hasznosuldsdnak elemzése
Felelos: Fehér Miklos, Ladi Laszlo,
Hatarido: 2012. dec. 31.

e A TIOP palyazatot segitendd a kornyezd orszagokban miik6dé konyvtarbusz-gyartok
Felelos: Toth Maté
Hatarido: 2012. marcius. 31.

e A legljabb nemzetkozi konyvtarbusz trendek elemzése

— Nemzeti szintli stratégidk alakulasa a tradicionalisan ,,bibliouszos™ orszagokban
(Skandinavia, Hollandia, Egyesiilt Allamok, Nagy Britannia) és a kornyezé —
hasonlé szociokulturalis és gazdasagi jellemzokkel biro allamokban (Szlovénia,
Horvatorszag, V4 orszdgok, Romania);

— Lokalis stratégidk, az egyes szolgaltatasokban megnyilvanul6 trendek.

Felelos: Toth Maté
Hatarido: 2012. szept. 30.

e A konyvtarosok korszerli szemléletének formaldsa, szakmai kompetenciaik és

tulajdonsagaik fejlesztése. Eldaddsok tartdsa szakmai programokon, cikkek,

tanulmanyok készitése.
Felelos: Kutatasi Osztaly
Hatarido: folyamatos

Oktatasi és Humaneroforras-fejlesztési osztaly



Kiemelt feladatok
e a magyarorszagi konyvtarak nyertes TAMOP 3.2.4., ill. (a varhatéan meghirdetésre
kertild) 3.2.12 palyazatai megvaldsitdsanak keretében
o a vonatkoz6 igények felmérése utan szakmai és idegen szaknyelvi akkreditalt
programjai alapjan képzéseket indit;
Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa
Hatarido: folyamatos
o orszagos szakmai tanicsadd szerepet lat el a TAMOP palyazat képzési,
tovabbképzési témainak vonatkozasaban.
Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa
Hatarido: folyamatos
e Felkésziilés a tanfolyamok tavoktatasi formaban valé miikodtetésére (amely tanfolyam
esetében ez relevans)
Felelés: Hangodi Agnes, Payer Barbara
Hatarido: 2012. december 31.
e az akkreditalt programok soraban
o 1j képzéseket dolgoz ki, és megijitja korabbi programjait’
= andragogia akkr. program (az el6z6 60 orés program folytatasa: 60 ora)
= kulturalis 6rokség akkr. program (az el6z6 30+30 6ra folytatasa: 60 6ra
— a szegedi konyvtaros tanszékkel egyiittmiikddve)
= zenei akkr. program (az el6z6 30 oras program folytatasa: 90 6ra)
= szakértéi és szakfeliigyeleti akkr. program (lejart engedély utani
megujitd akkreditidcid a vonatkozo rendeletek eldirasai szerint: 30-30
ora)
= ETO- és tezaurusz akkr. program (lejart engedély utani megujitd
akkreditacio: 60 ora)
= német szaknyelvi tanfolyam (lejart engedély utani megujitd
akkreditacio: 60 ora)
= webkettes akkr. program (a képzés teljes 4atalakitasa tavoktatasi
formajava: 60 ora)
Felelés: Hangodi Agnes, tanfolyamfeleldsok
Hatarido: folyamatos
o a munkaeré-piaci igényekhez igazodva (a TAMOP-os megrendelések
csokkenése esetén: iddsek, munkanélkiiliek, kismamak stb. — feln6ttképzési
FAT-akkreditacio), és az ismeretek elsajatitasanak 0j eszkozeit (e-learning,
tavoktatas stb.) alkalmazva szélesiti képzési €és tovabbképzési kinalatat
Felelés: Hangodi Agnes, Payer Barbara
Hatarido: folyamatos
o adatbazisba szervezi az elmult évek soran hatarontali képzési programokban
megvalositott tanfolyami és résztvevdi informacidkat
Felelos: Payer Barbara
Hatarido: folyamatos
o OKIJ-s képzései kapcsan
o részt vesz a NSZFI 4ltal kezdeményezett OKJ-mddositds munkdlataiban: a
segédkonyvtaros SZVK megujitdsaban
Felelés: Hangodi Agnes, Téth Andrea
Hatarido: folyamatos

1 A feladat igen komoly anyagi terhekkel jar — a modositott 1/2000-es NKOM rendeletben megszabott
akkreditacios dijak szerint.



o az agazati irdnyitds tamogatdsaval megtervezi a segédkdnyvtaros képzés
orszagos szakfeliigyeleti rendszerét;
Felelés: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra
Hatarido: folyamatos
o megujitja 2012. december elején lejard vizsgaszervezési jogat.
Felelds: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra
Hatarido: 2012. december 31.
e akkreditalt intézményként
o megujitja 2012. decemberében lejard akkreditalt intézményi cimét?,
Felelds: Hangodi Agnes, Breznai Elvira, Repkényiné Nagy Edit
Hatarido: 2012. december 31.
e honlapjanak folyamatos karbantartasa keretében
o athelyezi a Konyvtari Figyelé 1990-2006-ig terjedd, és a Konyv, Konyvtar,
Konyvtaros 1997-2006-ig terjedd szamait Wordpress alapokra
o athelyezi a Konyvtaros ki kicsoda adatbézist és a Gyerekirodalmi adatbazist a
korabbi e107 oldalr6l a Drupal tartalomkezel ala
o a tavoktatasi feliilet tarhely gondjanak megoldasa, és motorjanak frissitése
Moodle 2.0-ra
Felel6s: Payer Barbara
Hatdrido: 2012. december 31.

Altalanos feladatok
e Az osztdly gondozza és mikodteti az intézeti honlapot, mint az Intézet legfontosabb
belso és kiilsé kommunikaciot biztositd eszkozét;
Felelos: Payer Barbara
Hatarido: folyamatos
e mindent megtesz a konyvtari és informacios teriilethez kapcsolddd kompetenciak és
mindsitési rendszer hazai bevezetéséért (a MKE-vel valdo egyiittmikodés
fiiggvényében);
Felelés: Hangodi Agnes
Hatarido: folyamatos
e folyamatosan tajékoztatja a konyvtaros tarsadalmat a felséfoku konyvtarosképzesrol,
igyekszik kapcsolatot teremteni a minisztérium és a képz6 intézmények kozott;
Felelés: Hangodi Agnes, Breznai Elvira
Hatarido: folyamatos
e részt vesz a szakirdnyl alap- és mesterképzések soran megszerezhetd képesitések
munkakoroknek vald megfeleltetése kialakitasaban, a képesitési és munkakorokre
vonatkozé rendeletek hattéranyaganak elékészitésében;
Felelés: Hangodi Agnes
Hatarido: folyamatos
e az akkreditalt intézményi cimnek megfelelden betartja a felndttképzési torvény és
kovetd jogszabdlyai elbirasait; képzési tandcsadast folytat; oktatdsi segédanyagokkal
latja el a hazai ¢és hataron tuli képzOhelyeket; fejleszti jelenlegi akkreditalt
tovabbképzési programjait és a hétéves tovabbképzésben felmeriild igények alapjan,
ill. palyazati lehetdségek kihasznalasaval 1) programokat dolgoz ki és allit 6ssze.
Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa
Hatarido: folyamatos

2 A feladat igen komoly anyagi terhekkel jar —a 7/2002. FMM rendeletben megszabott eljarasi dij: 400.000,- Ft



konyvtarosképzé ¢és tovabbképzd kozponti feladatabol adodoan folytatja az
iskolarendszeren kiviili képzohelyek munkéjanak 6sszehangolésat, vizsgaszervezoként
az OSZK-val egyiittmiikodve eldkésziti, és modszertanilag folyamatosan tdmogatja a
segédkonyvtaros képzés és rokonszakmai OKJ-s vizsgarendszerének miikddését;
megszervezi az 1j tipust vizsgaztatasban részt vevo vizsgabizottsagi tagok és oktatok
felkészitését; mindehhez igazitva tovabbfejleszti a tanfolyami adminisztracio adatbazis
alapu rendszerét.

Felelds: Hangodi Agnes, Gadlné Kalydy Déra, Payer Barbara, Toth Andrea

Hatarido: folyamatos
kozvetlen képzési tevékenysége soran a mindségbiztositas fokozatos kiépitése mellett
elkésziti és kozzéteszi éves képzési tervét; OKJ-s szakképzést ¢és akkreditalt
tovabbképzési programokon alapuld tanfolyamokat indit; tavoktatasi feliilettel
tamogatja a felhasznalokat képz6 magyarorszagi és hatarontuli konyvtarakat;

Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa

Hatarido: folyamatos
folytatja informacioszolgaltatd és tanacsadd tevékenységét, miikodteti az ehhez
kapcsolodo elektronikus szolgaltatasait (a konyvtarosok személyi katasztere, a
konyvtari szakfeliigyelok adatbazisa, gyerekirodalmi adatbdzis, konyvtarépités és —
berendezés, biztonsagtechnika ¢és allomanyvédelem — kiilondsen a muzedlis
dokumentumok specialis vagyon- és allapotvédelmét szolgalod eszk6zok és rendszerek
stb.);

Felelos: Breznai Elvira, Repkényiné Nagy Edit, Toth Andrea

Hatdrido: folyamatos
segiti a kiilfoldi magyar intézetek és a hatdron tili magyar konyvtdrak munkdjat
(akkreditalt programok ¢&s tovabbképzés a forrdsok fliggvényében, talalkozok,
informaciocsere, tanacsadas, bibliografiai dsszeallitasok stb.);

Felelos: az osztaly valamennyi munkatarsa

Hatarido: folyamatos
k6z0s képzési, szakmai mddszertani €s fejlesztési munkdkon keresztiil egytittmiikodik
a Magyar Konyvtarosok Egyesiiletével, a Budapesten miikodd kiilfoldi kulturélis
intézetekkel, a Publika Magyar Konyvtari Korrel, a Fdvarosi Pedagogiai és
Palyavalasztasi Tanacsado Intézettel.

Felelés: Hangodi Agnes

Hatarido: folyamatos

Konyvtorténeti és Konyvtartudomanyi Szakkonyvtar (KSZK)3

Kiemelt feladatok:

részvétel az orszadgos konyvtari stratégia kialakitasaban
a kiilfoldi szakmai trendek megismertetése
retrospektiv konverzid

Alapfeladatok:

az alapfeladatok zokkenOmentes ellatasa
a KSZK honlapjanak iizemeltetése
online szolgaltatasok gondozasa

3 A KSZK feladatait a munkaterv jelenlegi valtozataban 8 fére terveztiik, de a 1étszamcsokkenés végleges
meértékeének fliggvényében tovabbi atgondolasra lehet sziikség.



e rendszeres informacioszolgaltatés a kiilonb6z6 hasznaloi rétegek igényei szerint

Allomanyalakitas, gyiijteményépités / Feldolgozé munka / Raktarozas /
Allomanyvédelem

Kurrensen ¢és retrospektive gyarapitjuk a KSZK gyljteményét konyvtartudomanyi és
konyvtorténeti targya publikdciokkal. A beszerzési forrasok: nemzetkdzi kiadvanycsere,
recenzios példanyok, folospéldany-jegyzékek, ajandékok és hagyatékok.
Felelos: Fazokas Eszter (komyvek, idbszaki kiadvanyok, e-dokumentumok), Szabo
Gabriella (szakdolgozatok, kiilongyiijtemények), Kollar Tamasné (konyvtorténet),
Hegykézi llona (adatbazisok)
Hatarido: folyamatos

A gytjtékoriinkbe tartozo e-kiadvanyokkal gyarapitjuk az OSZK DK-t.
Felelos: Fazokas Eszter, Hegykozi Ilona
Hatarido: folyamatos

Gondoskodunk a KSZK gyljteményébe keriild dokumentumok nyilvantartasarol,
feldolgozasarél és elérhetévé tételitkrol. A NEKTAR rendszerben épitjiik a KSZK online
kataldgusat, a konyvtorténeti virtualis katalogust is beleértve.

Felelés: Farkas Agnes

Hatarido: folyamatos

A KSZK allomanyat — az E-szolgaltatasi Igazgatosag kozremikodésével — rendszeresen
bejelentjiik a MOKKA-ba.

Felelds: Hegykozi llona, Farkas Agnes

Hatarido: negyedévenként

A kiilfoldi és magyar szakfolyoiratok attekintése alapjan deziderata nyilvantartast készitiink.
Felel6s: Fazokas Eszter
Hatarido: folyamatos

Folytatjuk a kiillongylijtemények anyagdnak rendezését (konyvtarismertetdk, fotok, meghivok,
plakatok, pr-anyagok).

Felelos: Szabo Gabriella, kiilsoként Manfai Miklosné

Hatarido: folyamatos

A konyvtarosképzd tanszékekkel egylittmiikodve megszervezziik, hogy a szakdolgozatokat
véalogatva és elektronikus formaban kapjuk meg. Begytijtjiikk az alloméanybdl hidnyz6é PhD
disszertaciokat.

Felelos: Szabo Gabriella

Hatarido: 2012. jun. 30., dec. 31.

Végezziik a KSZK cédulakatalogusainak (konyvek) retrospektiv konverziojat a kidolgozott
munkamenet alapjan.
Felelds: Farkas Agnes, Fazokas Eszter, Hegykozi Ilona, kiilséként Rdcz Agnes
(részvétel a konverzioban és revizio)
Hatarido: 2012. jun. 30., dec. 31.



Folytatjuk a KSZK iddszaki kiadvany-anyaganak feldolgozasat; az AMICUS rekordjainak
honositasaval, illetve 1étrehozasaval, az allomanyadatokat és a tartalmi feltarast is beleértve.

Felelds: Farkas Agnes
Hatarido: 2012. jun. 30., dec. 31.

Egyeztetjiik az OSZK-val a gy(ijtokori szabalyzatunk tavaly elkészitett modositasait.
Felelos: Hegykozi Ilona
Hatarido: az OSZK-tdl fiiggo

Kezeljiik a folospéldanyokat: jegyzékeket készitiink, intézziik felajanlasuk és hasznositasuk
igyeit.

Felel6s: Fazokas Eszter

Hatarido: folyamatos

Ellatjuk a raktarozasi és allomanyvédelmi teenddket.
Felelés: Szabé Gabriella (konyvek, e-dokumentumok), Farkas Agnes (idészaki
kiadvanyok)
Hatarido: folyamatos

Analitikus feldolgozas, adatbazis-épités

A konyvtorténet és a konyvtartudomany magyar és kiilfoldi szakcikkeit, a vonatkozo
tanulmanykotetek tanulmanyait analitikusan feldolgozva a kurrens anyaggal (€s kis mértékben
retrospektiv anyaggal) épitjik a HUMANUS adatbazist. A feldolgozast nemcsak sajat
allomanyunk, hanem az OSZK allomanya és a tavolrol elérthetd forrasok alapjan is végezziik.
Felelés: Honffyné Felhé Agnes (magyar, konyvtartudomany), Feimer Agnes (kiilfoldi,
konyvtartudomany), Kollar Tamasné (magyar, konyvtorténet)
Hatarido: marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 31.

Lehetdség szerint folytatjuk a kiillonboz6 szakirodalmi munkaadatbazisok egyesitését a
HUMANUS adatbazisban; ha a programozasi feltételek adottak, megkezdjiik a MANCI
adatbazis teljes konverziojat.

Felels: Hegykézi llona, Feimer Agnes

Hatarido: a kezdés a feltételek teljesiilésétol fiigg

Tartalmi feltaras

A feldolgoz6 munka soran elvégezziik a dokumentumok targyszavazasat, targyszavazo
értekezleteket tartunk.

Felelos: Fazokas Eszter

Hatarido: folyamatos

Gondozzuk a Konyvtar- és tajékoztatastudomanyi tezauruszt, az 10j targyszavakat és a
modositasokat atvezetjiik a HUMANUS Dictio adatbazisaban.

Felelds: Feimer Agnes

Hatarido: folyamatos

Kiadvanyok eléallitasa / Sajat kiadvanyok terjesztése



Szerkesztjilk a Konyvtari Figyel6 (KF) ciml negyedéves, orszagos szakfolyodirat nyomtatott
¢és elektronikus verzidjat; gondozzuk a KF weblapjat; menedzseljiik a KF-fel kapcsolatos
palyéazatokat.

Felelds: Kovdcs Katalin (kiilonbozd rovatok szerkesztése, e-verzio, weblap,

palydzatok), Feimer Agnes (Kiilfoldi folydirat-figyeld)

Hatarido: marcius 31., junius 30., szeptember 30., december 31.

Terjesztjiik a Konyvtari Figyelot, kezeljik az eldfizetéseket, intézzilk a vonatkozo
szerzddéseket.

Felelos: Kovacs Katalin, kiilsoként Manfai Miklosné

Hatarido: folyamatos

Szerkesztjik és kozreadjuk A Magyar Konyvtari Szakirodalom Bibliografidjat (kurrens
nemzeti szakbibliografia, félévente, elektronikus).

Felels: Honffyné Felhd Agnes

Hatarido: junius 30., december 31.

Osszeallitjuk A magyar nyomda-, kdnyv-, sajto- és konyvtartorténeti szakirodalom 2011-ben
cimi éves bibliografiat a Magyar Konyvszemle szdmara.

Felelos: Kollar Tamdsné, Hegykozi llona

Hatdridd: november 30.

Olvaso- és tajékoztato szolgalat

Szakirodalom-tajékoztatasi €és dontés-elokészité szolgaltatasokkal tamogatjuk a NEFMI
Konyvtari Osztalya, az Orszagos Széchényi Konyvtar, valamint a Konyvtari Intézet tobbi
osztalyanak munkajat. A konyvtarosokat értéknovelt szolgaltatasok, példaul a szakirodalmi
szemlék révén megismertetjiik a kiilfoldi szakmai trendekkel.

Felelos: Hegykozi llona

Hatarido: folyamatos

Olvasotermet miikddtetiink, elorelathatolag heti 40 draban.
Felelds: Szabo Gabriella
Hatarido: folyamatos

Figyelemmel kisérjiik az olvasoi szokasokat, az igényeknek megfelelden alakitjuk a
szolgaltatdsainkat

Felelos: Hegykozi Ilona

Hatarido: folyamatos

Az ODR tagkonyvtaraként részt vesziink a konyvtarkézi dokumentumszolgaltatdsban, az
elektronikus dokumentumszolgaltatast is beleértve.

Felelos: Szabo Gabriella

Hatarido: folyamatos

Az olvasoteremben helyet adunk konyvtari tandraknak és egyéb konyvtari rendezvényeknek.
Felelos: Hegykozi llona, Szabo Gabriella
Hatarido: folyamatos



Szerkesztjik a KSZK uj honlapjat, mint a konyvtaros szakma informécios portaljat, és
interaktiv (bdvithetd, kommentalhato, kozosen szerkeszthetd) Osszeallitasokat tesziink rajta
kozzé a szélesebb szakmat foglalkoztatd kérdésekrol.

Felelos: Hegykozi llona, Fazokas Eszter, Kollar Tamdsné (kényvtorténet)

Hatarido: folyamatos

Napi sajtofigyelési szolgaltatast nyjtunk: online forrdsokbol (a Hirtar szolgaltatas keretében)
¢€s az orszagos napilapok nyomtatott valtozataibol.

Felelos: Fazokas Eszter, kiilsoként Manfai Miklosné

Hatarido: folyamatos

Szoban, irasban, e-mailben ¢és a honlap révén tajékoztatdé szolgaltatdsokat nyujtunk a
legkiilonbozébb miifajokban.

Felelos: Hegykozi llona, Szabo Gabriella

Hatarido: folyamatos

Megvalaszoljuk a Libinfo szolgaltatashoz beérkezett konyvtorténeti és konyvtartudomanyi
kérdéseket.

Felelos: Hegykozi llona

Hatarido: folyamatos

A megrendelSknek rendszeres figyelszolgaltatast nytjtunk a kiilfoldi szakirodalombol.
Felelos: Feimer Agnes
Hatarido: folyamatos

Csoportos konyvtar- és adatbazis-haszndlati bemutatokat szerveziink. Igény szerint egyéni
konzultaciokat szerveziink. Az intézet tanfolyamaihoz kapcsolodva ismertetjik a KSZK
szolgaltatasait.

Felelos: Hegykozi llona, Szabo Gabriella

Hatarido: folyamatos

Hallgatokat fogadunk szakmai gyakorlatra. A tanszékekkel egyeztetve atalakitjuk a szakmai
gyakorlatok tartalmat.

Felelos: Fazokas Eszter, Hegykozi Ilona

Hatarido: folyamatos

Miihelybeszélgetés keretében mutatjuk be az OSZK munkatarsai €s az érdeklddok szamara a
KSZK koényvtartudomanyi és konyvtorténeti feldolgozé munkdjanak eredményeit (a tavalyi
évrdl athozott feladat).

Felelos: Hegykozi Ilona

Hatarido: az OSZK-t0l fiiggo

Tovabbi feladatok

Gondozzuk az Intézet nemzetkdzi kapcsolatait (idegen nyelvli informacidok kozvetitése,
kiilfoldi vendégek fogadasa, konyvtarbemutatas).

Felelés: Hegykozi llona, Feimer Agnes

Hatarido: folyamatos



Mikdodtetjiik a visegradi orszagok konyvtari intézeteinek egylittmiikodési forumaként
hasznalt honlapot, a V4-orszagokbeli partnereinkkel egytittmikodve.

Felelos: Hegykozi Ilona

Hatarido: folyamatos

Részt vallalunk a mindségfejlesztési projekt teenddiben és kiilonb6z6 munkabizottsdgok
munkdéjaban.

Felelos: Fazokas Eszter, Kollar Tamasne, Kovacs Katalin

Hatarido: folyamatos

Budapest, 2012. februar

Bankeszi Katalin
mb. igazgaté



