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A Mindésitett Konyvtar cim és a Konyvtari Min6ségi Dij
adomanyozasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak iigyrendje

1. A Kényvtari Intézet (a tovabbiakban: KI) a Mingsitett Konyvtar cim és a Konyvtari
Minéségi Dij adomanyozasanak szakmai el6készitését a muzedlis intézményekrol,
a nyilvanos koényvtari ellatasroél és a kozmiivel6désrdl sz616 1997. évi CXL. térvény
95/B. § (11) bekezdés a-b) pontjaban és a 60. § (3) bekezdésében, valamint a 71.
§ (1) i) pontjaban, tovabba a Mindsitett Konyvtar cim és a Kényvtari Mindségi Dij
adoméanyozasarol sz616 33/2017. (XII. 12.) Emmi-rendelet (a tovabbiakban: Ren-
delet) 3. § (3) bekezdése alapjan 6sszeallitott jelen ligyrend (a tovabbiakban: Ugy-
rend) szerint latja el.

2. A KI Kényvtari Mindségfejlesztési Osztalya (a tovabbiakban: KMO) a Rendeletben
foglaltak szerint meghatédrozza a konyvtari 6nértékelés szempontrendszerét. A mi-
néségelvii 6nértékelést biztositd 6nértékelési keretrendszert, a Kényvtarak Ming-
ségi Miikodésének Ertékelési Rendszerét (a tovabbiakban: KMER) gondozza, szak-
ért6k bevonasaval feltlvizsgalja.

3. A KMO szakmai el6készit6 munkaja soran elkésziti a Mindsitett Kényvtar cim és a
Kényvtari Mindségi Dij adomanyozasara sz016 targyévi palyazati felhivas szovegét.

4. A KMO a pélyazati felhivdsban meghatarozott beadési hataridd lejartat kovetden
értesiti az Emberi Eréforrasok Minisztériuma Konyvtari és Levéltari Féosztalyat
(a tovabbiakban: Féosztaly) a targyévben palyazé kényvtarak szamarol.

5. AKI atargyévi Mindsitett Konyvtar cim palyazati felhivdsban meghatarozza:
a) a palyazat céljat,
b) a palyazatra jogosult konyvtarak korét,
c) apalyazat kategoriait,
d) a palyazati feltételeket,
e) abenyuijtandé dokumentumokat,
f) aszakmai beszdmol6 elkészitésének szempontrendszerét,
g) apalyazat benyujtasanak idejét és modjat,
h) aszakmai beszamol6 formai kévetelményeit,
i) a palyazat befogadasanak feltételeit,
j) apalyazat elbiralasat,
k) a palyazattal kapcsolatos tajékoztatast,
1) apalyazat eredményének kihirdetését és dijazasat.
6. AKIlatargyévi Konyvtari Mindségi Dij palyazati felhivasban meghatarozza:
a) a palyazat céljat,
b) a palyéazatra jogosult konyvtarak korét,
c) apalyazati feltételeket,
d) abenyujtandé dokumentumokat,

e) aszakmai beszamol6 elkészitésének szempontrendszerét,



f) apdlyazat benyujtasanak idejét és madjat,

g) aszakmai beszamol6 formai kévetelményeit,

h) a palyazat befogaddsanak feltételeit,

i) apalyazat elbiralasat,

j) apalyazattal kapcsolatos tajékoztatast,

k) a palyazat eredményének kihirdetését és dijazasat.

7. A KI gondoskodik a palyazatok értékelését végzo szakértdk felkérésérdl, koordi-
nalja a helyszini latogatdsok lebonyolitasat.

8. AKIa Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Mindségi Dij adomanyozasardél sz616
dontést kdvetben gondoskodik a cim és a dij atadasahoz sziikséges oklevelek, dijak
és emléktablak elkészittetéséral.

9. A KI a palyazati folyamat lezdrasat kovet6en a palyazatokkal kapcsolatos tevé-
kenységérdl, a targyévi palyazatok szakmai értékelésérdl, az értékelések tapaszta-
latairél a folyamat lezarasaként, a Fosztaly altal meghatarozott hataridéig 6ssze-
sitett beszdmolo6t készit a kultiraért felel6s miniszter szamara, és sziikség esetén
javaslatot tesz a szabalyzat médositésara.

10. A KMO a palyazék szamdéra hozzaférést biztosit a szakért6i jelentésekhez a Ma-
gyarorszagi Konyvtarak Adatbazisan keresztiil.

11. A jovahagyott Ugyrend a Rendelet 3. § (3) alapjan a KI iigyrendjének része, ahhoz
6nallé mellékletként kapcsolddik és 6nalléan médosithaté.

12. Az Ugyrend a j6vahagyasa napjan 1ép hatalyba.

Rézsa David
féigazgato

Fenntartéi jovahagyas:

Budapest, 2022.02. . 2. .



Szabalyzat a Mindsitett Konyvtar cim és a Konyvtari Minoségi
Dij palyazatok ellen6rzésérol és értékelésérol

I. A feladatellatassal kapcsolatos altalanos szabalyok

i 9

A szabdalyzat a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a koz-
miivel8désrél szol6 1997. évi CXL. torvény 95/B. § (11) bekezdés a-b) pontjdban
és a 60. § (3) bekezdésében meghatarozottak, tovabba a Mindsitett Kényvtar cim
és a Konyvtari Mingségi Dij adomanyozaséardl sz616 33/2017. (XII. 12.) Emmi-ren-
delet (a tovabbiakban: Rendelet) 3. § alapjan késziilt.

A szabdlyzat hatélya kiterjed a palyazatot benyujtékra, a Kényvtari Intézetre (a to-
véabbiakban: KI), valamint a KI 4ltal a vonatkozé Rendelet végrehajtidsdba bevont
konyvtari és mindségiigyi szakértdkre.

A KI a feladatellatdssal kapcsolatban keletkezett dokumentumokat az Orszagos
Széchényi Konyvtar tgyiratkezelési szabdlyzatdnak megfelel6en kezeli.

A pélyéazati felhivast kovetGen a jelentkezés és a palyazattal kapcsolatos hivatalos
kommunikécié feltilete a Magyarorszagi Konyvtarak Adatbazisa (a tovabbiakban:
MKA).

A bekiildott dokumentumok palyazati felhivasnak megfelel6 jogosultsagi ellendr-
zését a KI Konyvtari Mindségfejlesztési Osztalya (a tovabbiakban: KMO) végzi el. A
KI a palyazati hataridé lejartat kovetGen értesiti a palyazékat a palyazatok befoga-
d4sarol vagy a jogosultsagi feltételek hidnyabol adédé elutasitasarol.

A KMO a helyszini latogatasok befejezése utan osszesitett beszamolét készit teve-
kenységérdl, a palydzatokkal kapcsolatos informaciokroél és az értékelés eredmé-
nyeirdl, amelyet atad a kultirdért felelés miniszternek.

A pélyazatot a KI altal gondozott Konyvtarak Mindségi Miikodésének Ertékelési
Rendszere (a tovabbiakban: KMER) szempontrendszerét figyelembe véve kell el-
késziteni.

I1. A palyazatok benyujtasaval kapcsolatos szabalyok

8.

9

A pélyazati adatlapot, szakmai beszamol6t és onértékelést az MKA-n keresztiil
kell benyujtani a targyévi palyazati felhivisban megadott hataridére és modon.

A targyévre meghatarozott egyéb palyazati feltételeket a targyévi palyazati felhi-
vasok tartalmazzak.

II1. A Minésitett Kényvtar cim palyazattal kapcsolatos szabalyok

10. A palyazati felhivas tartalmazza a Mindsitett Kényvtar cimmel jutalmazhaté

konyvtarak targyévi palyazat elemeit A Mindsitett Kényvtdr cim és a Konyvtdri Mi-
néségi Dz’j"adomdnyozdsdval kapcsolatos feladatok elldtdsdnak tigyrendje (a tovab-
biakban: Ugyrend) 5. pontja alapjan.

11. A KMO a palyazatok azonos szempontok szerinti értékelése, valamint a helyszini

latogatas egységes lefolytatdsa érdekében a palyazatok elbirdldsdban résztvevd
konyvtari és mindségiigyi szakembereket a szakértdi munka megkezdése el6tt kKo-
z0s szakmai napon késziti fel.



12. Az értékelési eljarasban a mindségiigyi szakért6
a) felsé6foku végzettségi

b) és a mindségbiztositasi rendszerek értékelése teriiletén gyakorlattal ren-
delkezik.

13. Az értékelési eljarasban a konyvtari szakért6

a) konyvtari szakteriileten szakért6i tevékenység folytatdsara jogosult
és/vagy

b) a mindségligy tertiletén tandsitvannyal/oklevéllel alatdmasztott szakmai is-
merettel rendelkezik és/vagy

c) Mindsitett Konyvtar cimmel, illetve Konyvtari Min6ségi Dijjal rendelkezé
konyvtar mingségmenedzsment-tevékenységében aktivan részt vett.

14. A KI &ltal megbizott szakért6k a befogadott palyazatok esetében helyszini latoga-
tast végeznek.

15. A helyszini latogatast végzd szakért6k személyérdl a KMO e-mailben értesiti a pa-
lyazot.

16. A helyszini latogatas id6pontjarél a szakért6k egyeztetnek a palyazéval, errdl a
szakért6k e-mailben tajékoztatjak a KMO-t.

17. A helyszini latogatads eredményérol a szakérték széveges és pontozasos szakmai
értékelést készitenek, amelyet az MKA feliiletén keresztiil juttatnak el a KI-nek.

18. A Mindsitett Konyvtar cim kapcsan a szakért6k szoveges és pontozasos szakmai
értékelésének kotelezd tartalmi elemei:

— A palyaz6 intézmény neve, cime, kategoriaja.

— Nyert-e Mindgsitett Konyvtar cimet; ha igen, mikor.

— Mennyi ideje foglalkozik a konyvtar minéségiliggyel.

— A konyvtar szakmai munkakorben foglalkoztatottjainak 1étszama.

— Az értékelés helyszine.

— Az értékelés id6pontja.

— A helyszini latogatast végzé szakért6k neve.

— A palyazo altal megallapitott 6nértékelési pontszam.

— A helyszini latogatas soran attekintett dokumentumok felsoroldsa.

— Altaldnos szakért6i megallapitasok a palyazordl, az értékelésben val6 egyiitt-
miikodésérdl.

— Részletes szakértdi megallapitasok a palyazati anyag és a helyszini szakért6i
megallapitdsok 6sszhangjarol, esetleges eltéréseirdl.

— Akonyvtari és minéségligyi szakértéknek a helyszini latogatast megel6z6 érté-
kelése.

— A konyvtari és mindségligyi szakért6knek a helyszini latogatast koveté kon-
szenzusos értékelése.

— A szakértdk altal javasolt értékelési 6sszpontszam.



— A szakértGk javasoljak-e a palyazot a Mindsitett Konyvtar cimre.

19. A KMO a szakért8k szoveges és pontozasos szakmai értékelését az Ugyrend 10.
pontjanak megfelelGen eljuttatja a palyazok szdmara.

IV. A Konyvtari Mindségi Dij palyazattal kapcsolatos szabalyok
20. A pélyéazati felhivas tartalmazza a Konyvtari Mindségi Dfjjal jutalmazhaté konyv-
tarak targyévi palyazat elemeit az Ugyrend 6. pontja alapjan.

21. A KMO a palyazatok azonos szempontok szerinti értékelése, valamint a helyszini
latogatas egységes lefolytatdsa érdekében a palyazatok elbirdldsaban résztvevo
konyvtari és mindségligyi szakembereket a szakért6i munka megkezdése el6tt ko-
z0s szakmai napon késziti fel.

22. A KI altal megbizott szakért6k a befogadott palyazatok esetében helyszini ellen-
Orzést végeznek.
23. Az értékelési eljarasban a mingségligyi szakértd
a) fels6foku végzettségl

b) és gyakorlattal rendelkezik a min&ségbiztositasi rendszerek értékelése te-
riletén.

24. Az értékelési eljarasban a konyvtari szakértd

a) konyvtari szakteriileten szakért6i tevékenység folytatdsdra jogosult
és/vagy

b)a mindségiigy teriiletén tantsitvannyal vagy oklevéllel alatdmasztott szak-
mai ismerettel rendelkezik és/vagy

c) Mindsitett Kényvtar cimmel, illetve Konyvtari Mindségi Dijjal rendelkez6
konyvtar mingségmenedzsment-tevékenységében aktivan részt vett.
25. A helyszini ellenérzést végz6 szakért6k személyérdl a KMO e-mailben értesiti a
palyazot.
26. A helyszini latogatas id6pontjardl a szakértok egyeztetnek a palydzoval, errdl a
szakért6k e-mailben tajékoztatjak a KMO-t.

27. A helyszini latogatas eredményérol a szakértdk széveges és pontozdsos szakmai
értékelést készitenek, amelyet az MKA feliiletén keresztiil juttatnak el a KI-nek.

28. A szoveges és pontozasos szakmai értékelés kotelez6 tartalmi elemei:
— A palyazé intézmény neve, cime.

— Mikor nyert Mingsitett Konyvtar cimet.

Mennyi ideje foglalkozik a kdnyvtar mindségliggyel.

A konyvtar szakmai munkakorben foglalkoztatottjainak létszama.
— Az értékelés helyszine.

— Az értékelés id6pontja.

— A helyszini latogatast végz6 szakértdk neve.

— A péalyazo altal megallapitott 6nértékelési pontszam.



— Az innovaciokrol szél6 szoveges vélemény és pontozas.

— A helyszini latogatds soran attekintett dokumentumok felsorolasa.

— A szakértok altal javasolt értékelési 6sszpontszam.

— A szakért6k javasoljak-e a palyazoét a Konyvtari Mindségi Dijra.

29. A KI a szakérték szoveges és pontozasos szakmai értékelését az Ugyrend 10. pont-
janak megfelel6en eljuttatja a palyazok szamara.

V. Egyéb rendelkezések

30. Az értékelési munkaba csak olyan szakértd vonhato be, aki sem maga, sem koz-
vetlen hozzatartozéja révén nem all munkakapcsolatban a palyazéval, és az altala
ellen6rzott palyazat elkészitésében semmilyen formaban nem vett részt.

31. A KI a Minésitett Konyvtar cimmel és a Konyvtari Mindségi Dijjal kapcsolatos mi-
niszteri dontéseket honlapjan teszi kozzé.

Fenntartéi jévahagyas:

Budapest, 2022. 02 .22

PEH. sy -
L A_CONSL
Rézsa David
féigazgatod
P. H.




