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Utmutaté a Jelentés a konyvtarak 2023. évi tevékenységérdl cimii statisztikai tirlaphoz

ALTALANOS TUDNIVALOK

Az adatszolgaltatas a 388/2017. (XII. 13.) Kormanyrendelet alapjan minden kényvtar, konyvtari tevékeny-
séget (is) végzo intézmény, szervezet szamara kotelezd. Az adatszolgaltatas kizardlag statisztikai célra tor-
ténik. Az adatszolgaltatas megtagadasa, valamint a késedelmes adatszolgaltatas kozigazgatasi hatdsagi elja-
rast, a valotlan adatok kozlése kozigazgatasi hatdsagi eljarast, a hivatalos személy altal elkdvetett hamis
statisztikai adatszolgaltatas szabalysértési eljarast von maga utan!

Adatszolgaltato:

1. az 6nall6 konyvtar kozponti konyvtar/f6konyvtar, az ellaté konyvtar és a szakmai vagy foldrajzi/tertleti
szempontbol 6nallé konyvtar, konyvtari egység;

2.az 1. pont alatti konyvtar fidkja, tagkényvtara;

3. Mindazok a nem teleptilési funkciot betoltd, nem 6nallé szolgaltatasi pontok, letétek, részlegek, kari, inté-
zeti, tanszéki konyvtarak, melyek mas telepiilésen miikddnek, mint az anyaintézményiik.

4. A Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer keretében miikodé konyvtari, informacids és kozosségi helyekrol
az ellatd konyvtar (varmegyei hatékord varosi konyvtar) jelent. Az ellaté konyvtar az ellatott szolgaltatéhely
adatait kiilon, a sajat adataival 6ssze nem vonva kozli. A SZURKEVEL JELZETT SOROKAT AZ ELLATOTT
SZOLGALTATOHELYEK ESETEBEN NEM KELL KITOLTENL

A varmegyei hatokord varosi konyvtarak a Konyvtarellatasi Szolgaltatd Rendszer keretében végzett ellato
tevékenységilikrél minden esetben kiilon adatlapot toltenek ki. Amennyiben az ellatasban varosi konyvtar is
egylttmiikodik, az adatokat egy adatlapon, vArmegyei szinten 6sszesitve kozlik.

Minden egyéb szolgaltatasi pont adatait a kozponti konyvtar a sajat adataival 6sszevonva kozli. Az adatoknak
- értelemszert kivételekkel - a targyév december 31-ei dllapotot kell tiikréznilik. Mért adat hijan a rovatba -
egész szamra kerekitett - becsiilt adatot kell irni.

A kitoltéshez segitség kérhet6 a varmegyei hatékori varosi konyvtarak vagy Budapesten a Konyvtari Intézet
munkatarsaitdl (Telefonszam: +3612243822, +3612243810 - E-mail cim: keo@oszk.hu).

Az adatlapot elektronikusan kell kitolteni 2024. marcius 15-ig. Elektronikus adatszolgaltatas:
http://kultstat.oszk.hu

Adatszolgaltatas papiron (nem budapesti konyvtarak esetében): az illetékes varmegyei hatékord varosi
konyvtar részére lehetséges.

RESZLETES TUDNIVALOK

1. oldal Az adatszolgaltaté teljes neve: Az adatot az Alapité Okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentum-
ban (pl. SZMSZ) rogzitett névalakban adjuk meg, pl. Magyar Sakkszovetség Téth Laszlé Konyvtar. Megkiilon-
boztetésre hasznalhatjuk a teleptilés nevét: Kozségi Konyvtar Cserkut. Ne alkalmazzunk roviditést.

Székhely: egy telepiilésen tobb szolgaltatéhelyen miikod6 konyvtar esetén a kozpont székhelyét kell megad-
ni. Kényvtarbusz esetén, ha van rd mod, a megallé cimét, mas esetben a helyi 6nkormanyzat cimét kell meg-
adni. A teriileti iranyitészamot irjuk be! A kozteriilet nevében a névalakot ne roviditsuk, pl. Csontvary K. T. u.,,
helyesen: Csontvary Kosztka Tivadar utca.

Vezet6jének, kdnyvtarosanak, szolgalattev6jének neve: nem 6nall6 intézmény esetében a konyvtar vezetdjé-
nek (munkatarsanak) nevét irjuk be, akkor is, ha nincs vezet6i megbizasa. Hagyjuk el a titulust, a megkiilon-
boztet6 elemet, pl. dr., ifj.

Telefon: a helyes forma: +3630/123-456

Honlapcime: a http:// el6tagot nem kell beirni. Amennyiben az intézmény tobb webes feliilettel is rendelke-
zik, itt mindenképpen a legfontosabb, els6dleges adatait tartalmazé honlapcimét adja meg. Amennyiben az
intézmény vagy a konyvtarbusz nem rendelkezik sajat, egyéni honlappal, de a fenntartdja webes feliiletén
aloldallal igen, ebben az esetben kérjiik, hogy azt adja meg.
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Funkci6:

Funkci6 szerint az intézmény koz- és/vagy szakkonyvtar lehet, a megfelel6 négyzetet kérjiik jelolni.

Az ellatokonyvtari funkciot csak az ellatérendszerrdl torténd kitoltés esetén kell bejel6lni. Nem lehet ellato
konyvtar a fiok/tag konyvtar, a letét és a konyvtarbusz.

Letéti konyvtar nem lehet fiok/tag konyvtar és szolgaltatohely.

A szolgaltatohely és a konyvtarbusz csak kozkonyvtar lehet.

Kérjiik, fokozottan iigyeljen a megfeleld funkci6 kivalasztasara, mivel a kés6bbiekben ezen mulik majd, mi-
lyen kitéltendé mezéket ajanl fel Onnek a rendszer!

Koézkonyvtar: A nagykdzonség szamdra nyitva allo, a helyi vagy regiondlis kozosség teljes lakossaga szamara
elérhetd teljesen vagy részben kozfinanszirozasbdl fenntartott altalanos gy(ijt6kord konyvtar. A kozkonyvtar
meghatarozasa szerint nyitva all a nagykozonség szamara, még akkor is, ha szolgaltatasait elsésorban a szol-
galand6 kozonség egy bizonyos részének szanjak, mint példaul gyermekeknek, latassériilt személyeknek
vagy korhazi dpoltaknak. Alapszolgdaltatasai ingyenesek vagy tdmogatassal kedvezményesen igénybe vehe-
t6k.! A telepiilés életét szolgald, 6nkormdanyzat altal fenntartott kozkonyvtar a torvény ereje altal nyilvanos
konyvtar.

Szakkoényvtar: Olyan 6nallé konyvtar, amelynek tevékenysége valamely tudomanyagra, ismeretagra terjed
ki, vagy sajatos regiondlis érdeklddést elégit ki. A ,szakkonyvtar” kifejezés magaban foglalja az elssorban a
hasznal6k sajatos csoportjat szolgaldé vagy az els6sorban sajatos formatuma dokumentumokkal foglalkozo
konyvtarakat és azokat a konyvarakat is, amelyeket egy szervezet tart fenn sajat tevékenységével kapcsola-
tos céljaira.2 Ide tartoznak a kovetkezOok: nemzeti konyvtar (OSZK), orszagos, fels6oktatasi és mindazon
konyvtar, amelynek tevékenysége valamilyen tudomanyagra vagy az ismeretek meghatarozott tertiletére
terjed ki. Pedagogiai vagy mas kutatéintézeti, kormanyzati, jogi, kdzigazgatasi, egészségiligyi, orvosi konyvta-
rak; a szakmai és tudomdanyos intézmények és egyesiiletek konyvtarai; az ipari és kereskedelmi, média-, ka-
tonatudomanyi, egyhazi, (hittudomanyi, f6székesegyhazi, egyhdzmegyei, plispoki), levéltari, mazeumi kialli-
totermi (galéria-) konyvtarak és azok a regionalis, virmegyei vagy jarasi hatokord megyei, varosi konyvta-
rak, melyek egy régi6, virmegye vagy jaras szolgalata mellett szakkonyvtari funkcidkat is betoltenek (pl.
helytorténet).

Ellat6 konyvtar: az a vArmegyei hatokord varosi konyvtar, amely a 39/2013. (V. 31.) szamu, a Konyvtarel-
latasi Szolgaltaté Rendszer miikodésérdl sz6l6 EMMI rendelet alapjan az 5000 f&nél kisebb lakossagszamu
telepiilés szamara a helyi onkormanyzattal kotott megallapodas alapjan ellatast nyujt. A rendelet értelmében
a varosi konyvtarak kozremiikodhetnek a feladatok ellatasaban, de 6k kiilon ellaté lapot nem toéltenek Ki,
adataikat a virmegyei hatokorii varosi konyvtarak a sajat ellatd tevékenységiikkel 6sszesitve kozlik.
Fiok/tag konyvtdr: Nagyobb igazgatasi egység része, amely kiilonalloé helyszinen, a hasznalok teriiletileg
meghatarozott korének vagy a hasznalok meghatarozott csoportjanak (pl. gyermekek, fels6oktatasi karok)
nyujt szolgaltatast.3 Konyvtarbusz (mozgdékonyvtarak) és kiilsé szolgaltatasi pontok nem tartoznak ide.
Letéti kdnyvtar: olyan szolgaltatasi pont, amely a szolgaltatast mas konyvtartdl, letéti szerz6dés keretében,
letétként kapott dokumentumokkal biztositja. Ide tartoznak pl. kiillonb6z6 egyestiletek konyvtarai, szocialis,
oktatdsi intézmények, de nem tartoznak ide a szolgaltatohelyek és a fiok/tag konyvtarak.

Szolgaltatohely: Az a konyvtari, informéacios és kozosségi hely elnevezésii kistelepiilési konyvtari helyszin,
melyet a teleptilés 6nkormanyzata az 1997. évi CXL. torvény 64. §. (3) bekezdése alapjan tart fenn, s amely
helyszin megfelel a 39/2013. (V. 31.) EMMI rendelet 5. §. el6irasainak.

Konyvtarbusz: egy mozgbokonyvtari szolgaltatas, egy olyan konyvtar, esetenként kozkonyvtari részleg, amely
szallitéeszkozoket hasznal, hogy dokumentumokat és szolgaltatasokat juttasson el kozvetleniil a hasznaldk-
nak a konyvtari épiiletben val6 hozzaférés alternativijaként.* Nem konyvtarbusz a konyv szallitasra kialaki-
tott személygépkocsi, mikrobusz.

Miikodés:

Miik6d6nek mindgsiil az az adatszolgaltato, ami targyév december 31-én miikodott.

1 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim(i magyar szabvany 2.1.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.1.10. pontjaban talalhaté definicidval

2 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcid. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.1.12. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.1.12. pontjaban talalhaté definicidval

3 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcid és dokumentdcié. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cimi magyar szabvany 2.1.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.1.3. pontjaban talalhaté definicioval

4 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim{i magyar szabvany 2.1.8. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.1.8. pontjadban taldlhatd definiciéval
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Sziinetel6nek mindsiil, ami nem miikodott december 31-én, de tervezi, hogy miikdni fog.

Megsziintnek mindsiil, ami a targyévben, akar annak egy részében még miikodott, de december 31-én mar
nem.

Ha a megszilinés miatt a targyévben egyetlen napot sem miik6dott, akkor nem kell adatot szolgaltatnia.
Gazdalkodas:

Nem 6nall6 gazdalkodasi egységnek mindsiil a szolgaltatohely, a fiok/tag konyvtar, a letét és a konyvtar-
busz.

Fenntartd: Az alapit6 okiratban, ennek hijan egyéb alapdokumentumban iranyit6 szervként megjeldlt szer-
vezet, mely az 1997. évi CXL térvény VII. fejezet alapjan gyakorolja a fenntartéi jogokat és ellatja a fenntartoi
kotelezettségeket. Lehet kozponti koltségvetés/allam, egyhaz, megyei/f6varosi 6nkormanyzat, alapitvany
(egyesiilet, szovetség, szakszervezet), telepiilési/keriileti 6nkormanyzat, gazdasagi szervezet, egyéb.

1.tablazat A konyvtar/szolgaltatohely adatai

1. - 5. sor Azon szervezeti egységek, szolgaltatasi helyek szamat kell k6z6lni, amikrél a jelentd konyvtar
szolgaltat adatot (fi6k-/tag konyvtar, letéti konyvtar, részleg, ellatott telepiilési szolgaltatohely, a fels6okta-
tasi intézmények nem 6nallé kari, intézeti vagy tanszéki konyvtara). Abban az esetben is be kell szdmitani a
szervezeti egységeket/szolgaltatasi helyeket, ha a réluk 6nall6 adatlap is késziil.

2. sor Letéti hely: az intézményhez tartozé letéti helyek/konyvtarak szamat kell megadni. NEM a Konyvtar-
ellatasi Szolgaltaté Rendszerben ellatott szolgaltatéhelyek szama.

3. sor Ellatott szolgaltatéhely: a Kdnyvtarellatasi Szolgaltatdé Rendszerben ellatott telepiilési szolgaltatohe-
lyek szama. Idetartoznak azok a szolgaltatohelyek is, amelyek ellatasa konyvtarbusszal torténik.

4. sor Kényvtarbusz: Kényvtarbusz fogalmat 1asd az 1. oldalon. Nem a megalldhelyeinek szamat, hanem az
eszko6zok, pl. buszok szamat kell megadni.

6. sor Teriilet sszesen: A konyvtar teljes alaptertilete, beleértve a szabadon latogathat6 tereket, a raktaro-
zasra hasznalt tereket, valamint az irodahelyiségeket is. Amennyiben nem 4ll rendelkezésre pontos adat,
becsiilt alaptertilet is k6zolhet6. Az adatot kerekitsiik egész szamral

7. sor Az Osszesenbdl az olvasdk altal latogatott, hasznalt teriilet: A konyvtarépiilet olvasok 4ltal szabadon
latogathato terei (olvasétermek, ruhatar, biifé, folyosok, mosdok stb., de a kdnyvtarbusz és a konyvtarbusz-
megallé nem!).

8. sor Az Osszesenbdl raktari teriilet: A konyvtar raktarozasi célra hasznalt teriilete, beleértve a bérelt helyi-
ségek tertiletét is.

9. sor Nyitvatartasi napok szdma egy atlagos héten: A beszamolasi id6szak azon napjai, amikor a konyvtar {6
fizikai szolgaltatasai (pl. tajékoztatd és kdlcsonzési szolgaltatasok, olvasoétermek) a hasznalok szamara elér-
hetdek.

10. sor Nyitvatartasi 6rak szdma egy atlagos héten: Egy atlagos hét azon 6rai, amikor a konyvtar 6 fizikai
szolgaltatasai (pl. tajékoztato és kolcsonzési szolgaltatasok, olvasdtermek) a hasznal6k szamara elérhet6ek.s
9. - 10. sor esetében: A konyvtarbusszal ellatott szolgaltatéhelyek esetében nem egész szam (egy tizedes-
jegyig) is megadhaté.

12. sor Beiratkozasi dij: 1997. évi CXL. torvény 56. § (4) bekezdése alapjan a részletezett helybeni alap-
szolgaltatasokon kiviil valamennyi szolgaltatas a konyvtarba val6 beiratkozassal vehetd igénybe. A beirat-
kozasért a fenntartdé dontése alapjan beiratkozasi dij szedhetd.6 A fiok-/tag konyvtarak esetében az 6nallé
adatlapon is jelenteni kell.

2.tablazat Szolgaltatasok

1. - 8. sor Kolcsonzés: Nem elektronikus formatumu tétel (pl. konyv), fizikai hordozon 1évé elektronikus
dokumentum (pl. CD-ROM) vagy egyéb eszkoz (pl. e-kdnyv-olvaso) kdzvetlen kdlcsonzése vagy tovabbitasa,
vagy egy elektronikus dokumentum meghatarozott idétartamra sz616 tovabbitasa a hasznalé szamara (pl. e-
konyv). A meghosszabbitas nem tartozik ide, kiilon szamitandé. A kélcsonzés magaban foglalja a konyvtaron
beliili regisztralt kolcsonzést (helybeni kolcsonzést).” Helyben-kolcsonzés: Altalaban zart hozzaférésii

5 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcid és dokumentdcié. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cimili magyar szabvany 2.4.7. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.4.8. pontjaban talalhaté definicioval

61997. évi CXL. torvény 56. § (4) bekezdése alapjan. https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700140.tv

7 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcié és dokumentdcid. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.2.19. pontja alapjan,
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helyrél a konyvtar helyiségeiben valé hasznalatra dtadott dokumentum.8

3. sor AV-dokumentum: Olyan dokumentum, amelyben a hang és/vagy a képek els6dlegesek, és amelynek
megtekintéséhez és/vagy meghallgatasdhoz specialis eszkodzre van szilikség. Olyan audiodokumentumok
tartoznak ide, mint pl. a hanglemezek, a hangszalagok, a kazettak, a kompakt- lemezek (CDk), a DVD-k, a digi-
talis audiofelvételek fajljai; olyan vizualis dokumentumok, mint pl. a didk, a diapozitivok; olyan kombinalt
audiovizualis dokumentumok, mint pl. a filmek, a videofelvételek és a szamitégépes jatékok.?

4. sor Elektronikus dokumentum (fizikai hordozén): pl. CD-ROM, CD-RAM, DVD-ROM, multimédia, floppy,
pendrive, memoriakartya.

5. sor Elektronikus dokumentum szamitégépen (nem fizikai hordozdn) (ideértve pl.: laptop, tablet, okostele-
fon): bels6 adattaroldon (jellemz6en HDD-n vagy SSD-n) tarolt adatbazis. Adatbazis: leir6 rekordok, tartalmi
egységek, tények, teljes szovegek (e-konyv), képek és hang. Elterjedt formatumok: (szoveg- [pl. text, rtf, docx,
xlsx, ps, odt, odf, wks, epub] allé- és mozgokép- [pl. pdf, ppt, jpg, bmp, gif, png, avi, mpg, mp4] vagy hang- [pl.
wav, mp3, wma, aup]).

6. sor Konyvtarkdzi kélcsonzés: Dokumentum kdlcsonzése fizikai formajaban vagy a dokumentum vagy ré-
szének méasolatban val6 eljuttatasa egyik konyvtarbdl egy nem ugyanazon igazgatas ala tartoz6 masik konyv-
tarba.10

7. sor Hazhozszallitas: A konyvtar szolgaltatdsa, amelynek keretén beliil a konyvtar eljuttatja az olvasék altal
kért dokumentumokat az olvasok otthonaba, legtobbszor az id6s vagy mozgasukban korlatozott szamara.

8. sor Onkiszolgal6 kolcsonzés: A kolcsonzés (kiadas, visszavétel) a kényvtari személyzet igénybevétele
nélkiil, akar a nyitvatartason kiviil bonyol6dik le automaték segitségével.

9. - 12. sor Helyben hasznalat: A szabadpolcrol levett dokumentumok hasznalata a helyiségekben. A
helyben hasznalat magaban foglalja a polcokndl valé bongészést a tartalomra vonatkozé rovid attekintés
érdekében, de nem foglalja magaban a borité vagy a gerinccimek atnézését a kivalasztas érdekében.!!

9. sor: Olvaséterem: Olvasdk szamara kialakitott tér a dokumentumok helyben hasznalatahoz. Ennek
feltételeirdl altalaban a konyvtar konyvtarhasznalati szabalyzata rendelkezik.

13. - 18. sor Informaciészolgaltatas

13. sor Irodalomkutatds (retrospektiv): Olvasdi kérésre késziilt kutatds, amely sordn az elé6re meghatarozott
szempontok (pl. téma, megjelenési id6, dokumentumtipus stb.) szerint attekintésre, értékelésre és valoga-
tasra keriil egy téma korabban megjelent irodalma.

14. sor Cédulakatalégus: Az adott konyvtarban taldlhaté dokumentumok bibliografiai leirdsanak gy(jtemé-
nye cédula formaban.

15. sor Elektronikus katalégus (OPAC) - online katalégus: Bibliografiai rekordok adatbazisa, amely rendsze-
rint egy adott kdnyvtar vagy konyvtari rendszer gylijteményét irja le.12

16. sor Témafigyelés (kurrens irodalomkutatas): Egy téma frissen megjelené irodalmanak folyamatos
nyomonkovetése, értékelése és valogatasa, altalaban olvasoi kérésre.

17. sor Kdzhasznu informdaciészolgaltatas: Kézhasznu vagy kozérdeki informacidk a hasznalék mindennapi
életviteléhez sziikséges informacidk, pl.: buszmenetrend, kiilonb6z6 helyi vagy orszagos szolgaltatékkal kap-
csolatos informécidk, tovdbbtanulasi informacidk stb.

18. sor Helyismereti kutatas: egy adott helyre vonatkozé informéciok, illetve az 6ket hordozé dokumentu-
mok Osszességét jeloli, tovabba a konyvtari tevékenységnek (gyakorlatnak) azt a részét, amely ezeknek az
informdaciéknak, dokumentumoknak a felkutatasaval, 0sszegyiijtésével, rendszerezésével, feltarasaval, koz-
vetitésével és kozreaddsaval foglalkozik.

Helytorténeti kutatds: az adott hely, telepiilés tarsadalmi fejlédésének folyamatanak, multjanak, pontosab-
ban a miultra vonatkozé, feltart vagy a forrasokban rejt6z6 informaciéknak a tudomanyos feldolgozasa - eny-

amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.29. pontjaban talalhaté definiciéval

8 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcid. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.2.22. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.35. pontjaban talalhaté definicidval

9 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcid és dokumentdcié. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika cimii magyar szabvany 2.3.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.3. pontjaban talalhaté definicioval

10 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcio és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.16. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.25. pontjaban talalhaté definicidval

11 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcio és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.14. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.24. pontjaban talalhaté definiciéval

12 Az MSZ 1S0O 2789:2019 Informdcio és dokumentdcié. Nemzetkdzi kényvtdri statisztika ciml magyar szabvany 2.2.21. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.34. pontjaban talalhaté definicidval
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nyiben a helyismeret része. Masrészt a hely (vagy valamely intézménye, lizeme stb.) torténeti multjat, a
helyhez kot6d6 valamely személy életét, torténeti szerepét tanulmanyozza, illetve a torténeti események,
jelenségsorozatok helyi tényezdit, sajdtossagainak tudomanyos feldolgozasat foglalja magaba.

19. - 21. sor Rendezvény

19. sor Kiallitas: Targyak id6szaki kidllitdsa a konyvtar 6ndall6é vagy tarsszervezésében. A kiallitasokat ren-
dezhetik a kdnyvtari épiileten beliil vagy azon kiviil.13

21. sor Konyvtari éra: Olyan tandrak vagy foglalkozasok, amelyek a konyvtari térben zajlanak, és elsésorban
a konyvtar és szolgaltatasainak megismertetésérél szélnak. Szervezésiik torténhet 6nalléan vagy valamelyik
oktatasi intézménnyel egyiittmiikodésben.

24.-26.sor Tavszolgaltatas

24. sor Tavhosszabbitds: A hosszabbitds valamely dokumentum kélcsonzési idejének meghosszabbitasa
rendszerint a hasznalé kezdeményezésére.l* Tavhosszabbitas esetén a hasznal6 ezt tavolrél kezdeményezi
telefonos, e-mailes formaban, vagy egy webes feliileten, pl. az integralt konyvtari rendszeren keresztiil.

25. sor Tavelbjegyzés: El6jegyzés az a tevékenység, amikor a hasznalé egy olyan dokumentumot kér, amely
megtalalhaté a konyvtari gylijteményben vagy beszerzés alatt all, de a kérés pillanatdban nem all rendelke-
zésre.15 TavelGjegyzés esetén a kérés tavolrol érkezik, telefonos, e-mailes formaban, vagy egy webes feliile-
ten, pl. az integralt konyvtari rendszeren keresztiil.

28. sor Reprografiai szolgaltatds: Azon szolgaltatdsok dsszessége, amelyek sordan egy dokumentumrdl pon-
tos és hii masolat készil, ilyen példaul a fénymasolas, szkennelés, nyomtatas, de specidlis dokumentumok
masolasat is ide szadmolhatjuk, mint a mikrofilmek.

31. sor Igény szerinti (on demand) digitalizalas: Dokumentum digitalis valtozatanak elkészitése a hasznalo
kérésére a konyvtar dllomanyabdl vagy a hasznald sajat tulajdonabdl, a konyvtar altal vagy a konyvtar esz-
kozein sajat maga altal elvégezve.

32. sor Iskolai kozdsségi szolgdlat: szocidlis, kornyezetvédelmi, a tanuld helyi kozosségének javat szolgald,
szervezett keretek kozott folytatott, anyagi érdektdl fliggetlen, egyéni vagy csoportos tevékenység és annak
pedagogiai feldolgozasa.l6 20/2012. EMMI rendelet!” alapjan az iskola és a konyvtar kozott egylittmiikodési
megallapodasban rogzitett szolgalat.

3.tablazat Konyvtari programok, képzések

1.-17. sor és 18. - 26. sor Minden eseményt egy - egy f6 kategoériaba kell besorolni: vagy a programok vagy
a képzések kozé. Ezutan az adott eseményt minden szempont szerint (tipus, tematika, célcsoport) sziikséges
besorolni, és az egyes szempontoknal mindig a legjellemz6bbet kell kivalasztani (példaul egy iskolasoknak
sz010 digitalis kompetenciafejleszt6 versenyt els6ként a konyvtari programok kézé, azon belil tipus szerint a
Vetélkedd, verseny alkategdridba, tematika szerint a Digitalis kompetenciafejlesztd, informaciokeresési is-
mereteket nyajto alkategéridba, a célcsoport szerint az Iskolasok (tehetséggondozas) alkategoriaba is be kell
sorolni). Az Osszesen mindkét f6 kategoéria esetén megegyezik a kiilénboz6é szempontok szerinti bontasban
1év6 adatok 6sszegével, mert ugyanaz a program, képzés minden szempont szerint besorolando.

1. - 17. sor Konyvtari programok: Kulturalis, oktatasi, tarsadalmi, politikai, tudomanyos vagy egyéb, el6re
megszervezett tevékenység. Csak a konyvtar altal onalléan vagy mas intézményekkel egyliitt rendezett, a
konyvtari helyiségeken beliili vagy kiviili események tartoznak ide. A konyvtari helyiségekben nem konyvta-
ri intézmények altal a konyvtar egyiittmiikodése nélkiil szervezett események nem tartoznak ide. 18 Az akar
tobb napos, de egybefiigg6en megtartott, azonos cimii vagy témaju rendezvények (pl. konferencia, vandor-
gytilés) EGY PROGRAMnak szamitanak. Viszont KULON szamitanak az id6kézonként megrendezett, kozos
cimen futd sorozat programjai, pl. a 8 alkalombdl all6 foglalkozdssorozat. A virtudlis események idetartoz-

13 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcio és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.17. pontjaban talalhaté definicidval

14 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcio és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.30. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.48. pontjaban talalhaté definicidval

15 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcio és dokumentdcid. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.31. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.50. pontjaban talalhaté definicidval

16 2011. évi CXC. torvény 4. § 15. pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100190.TV

17.20/2012. EMMI rendelet 133. § https://net.,jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1200020.EMM

18 Az MSZ 1SO 2789:2019 Informdcio és dokumentdcio. Nemzetkézi konyvtdri statisztika ciml magyar szabvany 2.2.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.16. pontjaban talalhaté definicidval.
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nak.

3. sor Kiallitas: 1asd 2. tablazat 19. sor

6. sor Olvasast és szovegértést fejlesztd programok: Idetartozik a széveg- és olvasaskozpontl program: pl.
koényvbemutatd, mesehallgatas, ir6-olvasoé talalkozé.

7. sor Konyvtari éra, konyvtarhasznalati foglalkozds: Idetartozik a konyvtari médszertant bemutat6 prog-
ram iskolasok szamara.

8. sor Digitdlis kompetenciafejleszt6, képességfejleszté programok: Idetartozik a digitalis irastudast, pl.
adatbazis-, internet-, interaktiv szamit6gép- és mobileszkdz-hasznalatot fejlesztd program.

9. sor Személyiségfejlesztd, képességfejlesztd programok: Idetartozik a gyermek- és feln6tt személyiség, az
Onismeret és érzelmi intelligencia fejlesztését, a tudasvagy felkeltését célz6 program, pl. szinhazi és babelo-
adas, dramapedagoégiai, kézmiives foglalkozas, versird, filmkészitd, rajzverseny.

11. sor Hatranyos helyzetliek A hatranyos és a halmozottan hatranyos helyzet megallapitdsarol és annak
koriilményeirdl a 1997. évi XXXI. torvény 67/A.-68 § szdl részletesen, az itt meghatarozottakat kell figyelem-
be venni a kitoltés soran.1®

12. sor Nemzetiség: minden olyan - Magyarorszag teriiletén legalabb egy évszazada honos - népcsoport,
amely az allam lakossaga korében szamszerti kisebbségben van, a lakossag tobbi részétdl sajat nyelve, kulti-
raja és hagyomdnyai kilonboztetik meg, egyben olyan 0sszetartozastudatrol tesz bizonysagot, amely mind-
ezek meglrzésére, torténelmileg kialakult kozosségeik érdekeinek kifejezésére és védelmére irdnyul.20 A
nemzetiségekrdl a 2011. évi CLXXIX. torvény szdl részletesen, az itt meghatarozottakat kell figyelembe venni
a kitoltés soran.

18. - 26. sor Képzés: tudasmegosztast, készség-, képességfejlesztést, -gyakorlast célzé program. Hasznalo-
képzés: Specidlis képzési program, amelynek célja a konyvtar és mas informacios szolgaltatasok hasznalata-
hoz sziikséges tudas atadasa.2! Engedélyezett képzés az ugynevezett szakmai képzések csoportja, konyvtari
tertileten ilyen a segédkonyvtaros és a konyv- és papirrestaurator képzés.

Bejelentett képzés az dsszes olyan tovabbképzés, amit a Konyvtari Akkreditaciés Szakbizottsag engedélyez,
olyan képzések, amelyek kompetenciafejlesztésre alkalmasak.

25. sor: Intézményi dolgozok: Bels6 képzés, az intézményi dolgozdk szamara.

4.1. és 4.2. tablazat Amennyiben a valaszlehetdségekbdl koziil egy cellan beliil tébb helyes valasz ad6d-
nék, gy a nagyobb szammal jelzett valaszt kell megadni. Bizonytalansag esetén a rendszergazda vagy az
internetszolgaltatd valaszt tud adni a kérdésre.

4.1. tablazat Informatikai eszk6zok és szakszemélyzet

1. sor Kiils6é internetkapcsolat-technolégia: A konyvtar szdmadara internetszolgaltatast nyujtdé cég tobbféle
technolodgiat hasznalhat szolgaltatasa biztositasahoz, a listabol valassza ki a megfelel6t.
2. sor Internetkapcsolat - savszélesség: A maximalis letdltési sebességet kell kivalasztani. A valasztasi lehe-
t6ségek a kovetkezdk:

1: ha nincs internetkapcsolat;

2: <10Mbit/s azaz, ha kisebb, mint 10Mbi/s;

3: 10-100Mbit/s azaz, ha 10 és 100Mbit/s kozott van;

4:100-1000Mbit/s azaz, ha 100 és 1000Mbit/s kozott van;

5: >1000Mbit/s azaz, ha 1000Mbit/s-nal nagyobb.
3. sor Internetkapcsolat-technolégia, amellyel az intézmény a konyvtar latogatdi szamadra biztositja az inter-
netelérést. Ha van vezetékes és vezeték nélkiili internetkapcsolat is, akkor a vezeték nélkiilit kell megjeldlni.
Szamitogépes halozat: Kommunikacids csatornakkal dsszekotott szamitdégépek és eszkozok Osszessége a
hasznalok kozotti kommunikacié megkonnyitésére, amely lehetévé teszi a hasznalék kozotti eréforras- és
szolgaltatdsmegosztast.22
4. sor Intézményi felh4: A szamitastechnikai felh6szolgaltatas lehetdvé teszi az igény szerinti hal6ézati hozza-

19.1997. évi XXXI. torvény 67 /A.-68 § https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700031.tv

20 2011. évi CLXXIX. torvény 1. § alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=A1100179.TV

21 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.2.37. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.59. pontjaban talalhaté definiciéval

22 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcio és dokumentdcio. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim(i magyar szabvany 2.4.5. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.4.6. pontjadban talalhatd definiciéval
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férést a megosztott és konfiguralhaté szamitastechnikai eréforrasokhoz (igy, mint szerverekhez, halézatok-
hoz, taroldegységekhez, szoftverekhez és szolgaltatasokhoz).

Az intézményi felhd lehet privat vagy nyilvanos. A privat felh6 egy olyan felhé-infrastruktira, ami kizarola-
gosan csak egyetlen szervezet, illetve intézmény szamara van kiépitve. Ezt a privat felh6t tulajdonolhatja,
kezelheti és miikddtetheti az a szervezet, amely haszndlja azt, de lizemeltetheti harmadik fél is. E felh6 infra-
struktura fizikailag lehet az intézmény sajat telephelyén, vagy azon kiviil is. Egy intézményen beliil hasznal-
hatja egyetlen vagy egyszerre tobb szervezeti egység egyarant.

Az intézmény altal vasarolt felhGszolgaltatds akkor mindsiil nyilvdnosnak, ha nyilt haszndlatra késziilt és
(harmadik fél altal biztositott) szolgaltatasként az interneten keresztiil vehet6 igénybe. Ebben az esetben a
felh&szolgaltatas miikodéséhez sziikséges eréforrasok (példaul a szerverek) a szolgaltatast biztositd szerve-
zet telephelyén talalhatoak. 23

5. sor Munkadllomds: A konyvtar tulajdondban 1évé halézatba kotott vagy onallé szamitdgép, beleértve a
konyvtaron kiviil elhelyezetteket és azokat is, amelyek beszerzését és/vagy fenntartdsat részben vagy
egészben a konyvtar finanszirozza, vagy amelyeket a konyvtarnak adomanyoztak.24

Mobileszkoz: Olyan szamitastechnikai eszkoz, amely altaldban internetkapcsolattal rendelkezik, és az in-
formaciébevitel képernydn keresztiil torténik érintés, toll és/vagy billentylizet segitségével.2s

Minden olyan eszkoz, amely a konyvtar birtokdban van és rendelkezik kijelzével, valamint egyarant lehet6-
vé teszi adatok bevitelét és megjelenitését (ide tartozik a laptop, asztali szamitégép, tablet stb., de NEM
tartozik ide pl. a nyomtatd, fényképezigép).

Nem szamit internetes szamitégépnek az, amelyrdl csak az elektronikus katalégus érhetd el.

6-9. sor Az 5. soron értelmezett eszkozokbdl azok, amelyek nyilvanosak a latogatok szamara.
Nyilvanos munkadllomads: a hasznalok rendelkezésére all6 szamitdgépes munkadllomds a konyvtari épiileten
beliil. 26 A 9. és a 13. sorok 0sszegének meg kell egyeznie az 5. sorba irt adattal.

6. sor de nincsenek halézatba kotve, tehat nem csatlakoznak sem az intézmény belsé hal6zatahoz, sem az
internethez,

7. sor halézatba vannak kotve, és az internetet is képesek elérni; tehat csatlakoznak az intézmény belsé ha-
l6zatdhoz, és internethez is.

8. sor halézatba vannak kotve, de csak az intranetet képesek elérni, tehat az intézmény belsé hal6zatat el-
érik, viszont az internetet nem.

10-13. sor Lasd a 6-8. sor leirasat a dolgozdéi eszkozokre vonatkoztatva. A 9. és a 13. sorok 0sszegének meg
kell egyeznie az 5. sorba irt adattal.

16. sor Uzemeltetett szerverek sajat iizemeltetésben: Az intézmény kezelésében 1évé azon sajat vagy bérelt
szervergépek szama, amelyeket sajat infrastruktiran tizemeltet.

17. sor Uzemeltetett szerverek kiszervezett iizemeltetésben: Az intézmény kezelésében 1év6 azon sajat vagy
bérelt szervergépek szama, amelyeket nem a sajat infrastruktirajan tizemeltet (pl. egy kiils6 cég szerverter-
mében).

19. sor Digitalizald eszkoz: minden olyan professzionalis eszkdz, amely nyomtatott vagy analég elektronikus
dokumentumok digitalizalasara szolgal.

Digitalizalas: Analdg anyagok konvertalasa digitalis formatumba.28

20. sor Informatikai szakszemélyzet: Amennyiben a megadottakbo6l tobb is illik a szervezetre, tigy a kisebb
szammal jelzett valaszt kell megadni (tehat ha példaul van informatikai f6osztaly, de néhany feladatot ki-
szervezve oldanak meg, akkor a 2-t kell beirni).

1: Idetartozik az, amikor az intézmény a felmeriil6 informatikai feladatokat ad hoc kihivott szakemberekkel
végezteti el.

2: Példaul informatikai csoport, osztaly vagy f6osztaly, de mindenképpen olyan elkiilontilt egység, amelynek

23 Amerikai Nemzeti Szabvanyligyi és Technolégiai Intézet (NIST): The NIST Definition of Cloud Computing (SP 800-145)
https://nvlpubs.nist.gov/nistpubs/Legacy/SP /nistspecialpublication800-145.pdf

24 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimli magyar szabvany 2.4.8. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhaté definicioval

25 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.2.20. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.32. pontjaban talalhaté definiciéval

26 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcid. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimli magyar szabvany 6.4.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.4.9. pontjaban talalhaté definicioval

28 MSZ ISO 2789 szamu Informacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim magyar szabvany 2.3.15. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.17. pontjaban talalhaté definicidval
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nevében és feladatkorében is hangsulyos az informatikai tevékenység.

3: Az intézményi szervezeten belill, f6- vagy részmunkaidében f6 tevékenységként informatikai teriileten
foglalkoztatott szakember.

4: Az informatikai feladatok elvégzésére az intézmény kiils6 szolgaltatot vesz igénybe, valamilyen folyamatos
szerzO6dési konstrukcidban, fliggetleniil attdl, hogy a szolgaltatast nydjté munkajat allanddan az intézmény
telephelyén végzi, esetleg ligyeletet vagy tavoli rendszerfeliigyeletet valdsit meg.

4.2. tablazat Informatikai szolgaltatasok

1. sor Sajat honlap/kényvtari weboldal: A kényvtar altal kozzétett weblapok gy(ijteményébdl allé egyedi
domén az interneten, mely hozzaférést nyudjt a konyvtar szolgaltatasaihoz és forrasaihoz. A weboldal lapjai
altalaban hipertext-linkekkel vannak 6sszekotve. Nem tartoznak ide az elektronikus gy{ijtemény definicio-
janak megfelel6 dokumentumok, sem az olyan szabad internetes forrasok, amelyek a konyvtar weboldala-
rol linken keresztiil is elérhet6k. Nem tartoznak ide a konyvtar doménjén beliili azon webszolgaltatasok,
amelyeket a konyvtar miikodtet mas szervezetek nevében.2?

1.-2.-3. sor kitoltésénél az intézmény elsédleges honlapjara gondoljon, ahol a hasznalék szamara elérhet6-
vé teszi a legfontosabb adatait.

2: egyszert struktura, statikus adattartalom: az intézmény rendelkezik sajat honlappal, de azon csak a leg-
alapvet6bb informacidkat jeleniti meg egy egyszerli szerkezetii feliileten, a megjelend tartalmakat ritkan
frissiti;

3: dsszetettebb struktiira, rendszeresen frissiilé tartalom: az intézmény rendelkezik sajat honlappal, amelyen
sokféle informacio fellelhetd, és tartalmat rendszeresen frissiti;

4: portdlszeri szolgdltatdsok, naponta frissiild tartalom: az intézmény olyan sajat honlappal rendelkezik,
amely megfelel a mai modern weboldalakkal szemben tamasztott elvarasoknak, tartalmaz web 2.0 eleme-
ket is, és tartalma altaldban naponta frissiil (akar automatizalt megoldasokkal);

5: a fenntarté intranetes feliiletén: az intézmény webes feliilete a fenntarté honlapjanak részeként jelenik
meg, ahol informacidkat tesz kozzé.

2. sor Ha rendelkezik sajat honlappal, az akadalymentes? W3C WCAG 2.0 szabvdny: a World Wide Web Con-
sortium (W3C) altal 1étrehozott akadalymentesitési Utmutato, amely széleskorli ajanlasokat foglal magaba a
webtartalom minél kdnnyebb eléréséhez az olyan fogyatékkal él6k szamara, mint a vak és gyengénlato, a
siket és hallassériilt, a tanulasi nehézségekkel kiizd6, az értelmileg visszamaradott, a mozgassériilt, a be-
szédhibaval rendelkezd, a fényre érzékeny és a mindezek kombinaci6javal kiizdé emberek. A szabvany teljes
magyar szovege a W3C oldalardél érhetd el.30

3. sor Mobileszkozre optimalizalt sajat honlap: az a honlap van mobileszkozre optimalizalva, amely nemcsak
asztali szamitogépen, de egyéb eszkozok (pl. mobiltelefonok) feliiletén is attekinthetéen jelenik meg
(reszponziv). Ha erre a webfejleszt6 kifejezetten nem tigyelt, akkor a honlap nincs mobileszkézre optimali-
zalva.

6. sor Adatbazis: elektronikusan tarolt, leir6 rekordok vagy tartalmi egységek gylijteménye (beleértve az
adatokat, szovegeket, képeket és hangokat). K6zo6s felhasznaléi feliilettel és az adatok visszakeresésére és
kezelésére szolgalo szoftverrel.3!

7. sor Van online szolgaltatas- vagy tartalomértékesitd rendszere? Kérjiik, itt azokra az online feliiletekre
gondoljon, amelyen a konyvtar online értékesitést bonyolit le.

9. sor Uzemeltet blogot? A blog linkekkel és/vagy bejegyzésekkel gyakran béviil6 weboldal egy adott téma-
rol vagy targyrol (tag vagy sziik értelemben), gyakran forditott idérendben szerepld, altalaban rovid be-
jegyzések formajaban, ahol a legutoljara hozzaadott informacié jelenik meg el6sz6r.32

5.1. tablazat Allomany

Allomany: Helyben vagy olyan tavoli forrasokban tarolt meghatarozott tipusti dokumentumok (pl. konyvek

29 MSZ ISO 2789 szamu Informéacié és dokumentacié. Nemzetkozi konyvtari statisztika cim magyar szabvany 2.2.18. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.27. pontjaban talalhaté definicidval

30 W3C WCAG 2.0 szabvany: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

31 MSZ ISO 2789 szamu Informacid és dokumentacié. Nemzetkozi kdnyvtari statisztika cimii magyar szabvany 2.3.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.10. pontjaban talalhaté definicidval

32 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcio és dokumentdcio. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim(i magyar szabvany 2.2.4. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.5. pontjadban taldlhatd definiciéval
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és iddszaki kiadvanyok, mikroformak, elektronikus idészaki kiadvanyok) 6sszessége, amelyekre a hozzafé-
rési jogokat legaldbb bizonyos id6tartamra megszerezték és nyilvantartasba kerilt.33 A ténylegesen allo-
manyba vett (leltarozott) dokumentumok szamat kell megadni.

1.-15. és 18-19. sor Az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek esetében nem kell kitolteni!

1-2. sor Konyv (kétet) és Bekotott, tékazott folydirat (kétet, téka): Nem tartoznak ide a Kartografiai doku-
mentum, a Nyomtatott zenei dokumentum és az Egyéb dokumentum ala besoroltak. A darabszamot kote-
tenként kell feltiintetni. A téka egy kotetnek szamit.

3. sor Kartografiai dokumentum: Térben és id6ben elhelyezhetd konkrét vagy elvont jelenségek kicsinyitett
méretli egyezményes abrazoldsa. Olyan dokumentumok tartoznak ide, mint pl. a két- és haromdimenzids
térképek, foldgombok, alaprajzok, topografiai modellek, dombormiivi{i térképek és 1égi felvételek, de nem
tartoznak ide az atlaszok és az Osszes egyéb kddex, audiovizudlis és elektronikus formatumu kartografiai
dokumentumok.34 A kivételeket a formajuk alapjan kell besorolni (az atlaszokat a kdnyvek kozé stb.).

4. sor Nyomtatott zenei dokumentum: A leltari egységek szamat kell megadni. Altalaban nem a kiilonallo
lapokat, hanem a koteteket, dobozokat vagy dossziékat kell szdmba venni.

5. sor Hangdokumentum anal6g hordozén: csak hangot tartalmaz, pl. hangkazetta, -szalag, bakelit/vinyl
hanglemez. A leltari egységek szamat kell megadni, dltaldban ez darabszamotjelent.

6. sor Képdokumentum anal6g hordozén: képet és/vagy hangot is tartalmazé allé vagy mozgoképi doku-
mentum, pl. dia, irasvetit6 félia, filmtekercs, videokazetta stb. A leltari egységek szamat kell megadni, altala-
ban ez darabszamot jelent.

7. sor E-konyv (elektronikus kényv): A nyomtatott kdnyv (monografia) megfelel6jének tekinthetd licencelt
vagy nem licencelt, nem id6szaki jellegii digitdlis dokumentum, amelyben a kereshetd szoveg van talsulyban.
Az e-konyvek hasznalata sok esetben az alkalmas késziilékt6l és/vagy specidlis olvasé- vagy megjelenit
szoftvertdl fliigg. Az e-kényvek meghatarozott id6tartamra kolcséndzhet6k a hasznalék hordozhaté késziilé-
kére (e-konyv olvasd) vagy a tartalom atvitelével a szamitogépére vagy egyéb késziilékére.3s A konyvtar al-
lomanyaban 1év6 e-kdnyvek szamat kell megadni.

8. sor Egyéb digitdlis széveges dokumentum: minden olyan digitalis széveges dokumentum, amely felépité-
sébdl, jellegébdl vagy terjedelmébdl kifolyolag nem tekinthetd e-konyvnek. A leltdri egységek szamat kell
megadni, dltaldban ez darabszamot jelent.

9. sor Digitélis hangdokumentum: csak hangot rogzit6 dokumentum. A leltari egységek szamat kell megadni,
altalaban ez darabszamot jelent.

10. sor Digitalis képdokumentum: képet és/vagy hangot is rogzitd allé vagy mozgdképi dokumentum. A lel-
tari egységek szamat kell megadni, altalaban ez darabszamot jelent.

11. sor Egyéb dokumentum: Minden, a fentiekbe be nem sorolt dokumentum: aprényomtatvany, (sokszoro-
sitott) grafika, kézirat, szabvany és a szabadalmi dokumentum. Darabszamot kell megadni, egy koteg egy
darabnak szamit.

13. sor Helyismereti dokumentum: A gy(ijt6kori szabalyzatban meghatarozott foldrajzi teriiletre (telepiilés,
jaras, megye stb.) vonatkozé, illetve ahhoz kapcsolédé személyekrdl, intézményekrol és szervezetekrol, va-
lamint torténelmi eseményekrdl sz616 informacidkat hordozé dokumentumok.

14. sor Muzedlis dokumentum az alabbi konyvtari dokumentum: kézépkori kédex vagy nyelvemlék, kozép-
kori, koraujkori kézirat, 1701 el6tt megjelent konyvtari dokumentum, 1851 el6tt Magyarorszagon megjelent
konyvtari dokumentum, 1851 el6tt kiilfoldon megjelent hungarikum, tovabba amely jogszabdly vagy a
konyvtar gy(ijtékori szabalyzata szerint végleges meg6rzési (archivalasi) kotelezettséggel talalhat6 a konyv-
tar gylijteményében. Muzealis dokumentum lehet az a kdnyvtari dokumentum is, amely tartalmi vagy alaki
szempontbol jelentds torténeti értékd, olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi irattar, gy(ijtemény
vagy egyéb dokumentum, amelynek ir6ja (alkotdja) a tarsadalmi, politikai, gazdasagi, kulturalis vagy tudo-
manyos életben jelentds szerepet toltott be, el6allitasa korilményeire, technikajara (kiallitasa, irdsanyaga,
frasformaja, illusztracioi, konyvdiszei, kotése stb.), illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos értéki, meg-
jelenése helyétdl, idépontjatdl fiiggetleniil kiilonlegességnek vagy ritkasagnak szamit. Muzealis dokumentum
lehet az a konyvtarban 6rzott hang-, kép-, film- és videodokumentum, tovabba elektronikus dokumentum is,

33 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.3.48. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.57. pontjaban talalhaté definiciéval

3¢ Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimli magyar szabvany 2.3.6. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.6. pontjaban talalhaté definicioval

35 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdézi konyvtdri statisztika cim( magyar szabvany 2.3.19. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definicidval
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amely a fent felsoroltak koziil valamelyik feltételnek megfelel.3¢

15. sor Nemzetiségi dokumentum: nemzetiségek torténelmével vagy hagyomanyaival foglalkozo, vagy azok
anyanyelvén irédott dokumentum. Nemzetiségek meghatarozasat lasd a 3. tablazat 12. soranal.

16-17. sor A targyévre vonatkozé adatokat kell megadni. A Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszer keretében
ellatott szolgaltatohelyek esetén a varmegyei hatokord varosi konyvtar kiilon adatlapot tolt ki az ellato-
konyvtari funkci6jardl, és ennek 14-es tablazataba irja be egyben az allomanygyarapité dsszeget. Az adat-
duplikacid elkertilése érdekében az ellatott szolgaltatohelyek adatlapjara NE irja be egyenkénti bontdsban a
kapott dokumentumok értékét, csak az dnkormdanyzat Konyvtarellatasi Szolgaltaté Rendszertdl fliggetlen
beszerzéseit kell itt szdmba venni a szolgaltatohelyek esetében.

18. sor Alloméanybdl kivont dokumentum: A gyiijteménybdl a beszamolasi idészak alatt kivont dokumentum
vagy tétel. A kivonas végrehajthatd példaul torléssel, dtadassal vagy elektronikus forrasok esetén fajlok tor-
lésével vagy licencek megsziintetésével. 37 Az dllomanyabdl a targyév sordn barmilyen okbdl torolt, barmi-
lyen tipusu leltari egységek Osszesitett szama.

19. sor Kolcsénozhetd allomany: A kizarolag kozvetlentil hasznalhatokon és a helyben koélcsondzhet6eken
kiviil minden, a konyvtarbol kivihet6 dokumentum.

5.2. tablazat Kurrens folyoiratok

Kurrens folyéiratok olyan sajtotermékek, amelyek kiaddsa még nem zarddottle.

1-5. sor A targyévben beszerzett és nyilvantartasba vett (kardex-szelt) hirlap, folyodirat adatait kell k6z61ni.
Tobb egységrol dsszesitve jelentd konyvtar esetén a cimek szama (féleség) megallapitasdhoz az atfedéseket
ki kell szlirni; a példanyokat 6ssze kell adni. Ha ez nem lehetséges, a jelentést készité konyvtari egység ada-
tait kell k6z6lni. A példany az adott cimhez tartoz6 el6fizetések, ajandékpéldanyok szama, NEM egy hirlap,
folyoirat targyévi 6sszes szama!

1-2. sor Csak nyomtatott: folydirat, amelyet csak nyomtatott formaban szerzett be.

3. sor Csak digitalis: digitalis/elektronikus folydirat, amelyet csak digitalis formaban szerzett be.

4-5. sor Nyomtatott + digitdlis (hibrid) folyéirat, amelyet mind nyomtatott, mind elektronikus formaban
beszerzett.

3-5. sor Digitalis folydirat: elektronikus hirlap, folydirat, amelyhez a konyvtar hozzaférési jogot szerzett, és
amelyet nyilvantartasba vett.

5.3. tablazat Digitalizalt dokumentum a kényvtar allomanyabél

Digitalizalt gyljtemény: A konyvtar analég gylijteményébdl digitalizalt tételeket tartalmazé gyijtemény-
rész.38

1. sor Szbveges digitalizalt dokumentum, amelyben a széveg van tdlsulyban. Id6szaki kiadvanyok részegysé-
gei egy-egy cimnek tekintend6k (pl. egy sorozat 6t darabja vagy egy folyoirat ot fiizete 6t cimként szami-
tandd). A cimek szamat kell megadni.

2. sor Hangdokumentum: Hangz6 CD, hangkazetta, -szalag, hangoskonyv, bakelit/vinyl hanglemez. Darab-
szamot kell megadni.

3. sor Képdokumentum: pl. dia, irasvetitd folia, mikrofilm, fénykép, tiveglemez, mozg6film, videokazetta,
DVD. Darabszamot kell megadni.

5.4. tablazat Elektronikus dokumentumszolgaltatas

Idetartozik az az elektronikus forras is, amelyhez a kényvtar sajat jogon vagy konzorcium tagjaként hozzafé-
rési jogot szerzett, de a konyvtar leltarkdnyvben nem tart nyilvan, tehat minden olyan elektronikus doku-
mentum is, amely az 5.1. tdblaban nem szerepel.

1. sor E-konyv (elektronikus kdényv): A nyomtatott konyvnek (monografia) megfelelgjének tekinthetd li-
cencelt vagy nem licencelt, nem id6szaki jellegli digitalis dokumentum, amelyben a kereshet6 szoveg van

36 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet 1. § (2), (3), (4) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0500022.nkm

37 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.3.51. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.62. pontjaban talalhaté definicidval

38 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdézi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.3.16. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.18. pontjaban talalhaté
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tulsulyban.39

2-6. sor Adatbazis: Elektronikusan tarolt leiré rekordok vagy tartalmi egységek (beleértve tényeket, biblio-
grafiai adatokat és szovegeket) gylijteménye koz0s hasznaléi feliilettel, az adatok keresésére és kezelésére
szolgald szoftverrel.4® Nem tartozik ide az, amelyik az interneten ingyenesen elérheté.

Az adatbazisokat kiilon-kiilon kell szdmba venni, még akkor is, ha ugyanazon a feliileten talalhat6ak.
Tartalmuk alapjan megkiilonboztethetiink referald és indexelé adatbazist vagy teljes szovegli adatbazist.
Mig az el6bbi a publikaciék megjelenési adatait és rovid tartalmi 6sszefoglalojat tartalmazza, addig utébbi-
ban a teljes szovegek elérhetdk.

2. sor Referal6 és indexeld: Altaldban egy kozos ismeretaggal vagy foldrajzi teriilettel foglalkozé, folytatédé
(id6szaki) és/vagy mas kiadvanyokat folyamatosan és analitikusan feldolgozé, illetve kdzread6 bibliografiai
hivatkozasok gylijteménye. Idetartoznak az olyan elektronikus referalé és indexel6é eszkozok, amelyeket
nyomtatott formaban periodikumoknak lehetne tekinteni, valamint a referensz adatbazisként val6é haszna-
latra beszerzett és fizetett konyvtari katalogusok. Az elsésorban teljes szovegeket tartalmazé adatbazisok
nem tartoznak ide.

3. sor Teljes szovegi: Eredeti szovegek (monografia, jelentés, folyoiratcikk, kotta, kartografiai vagy grafikus
dokumentum stb.) elektronikus gy{ijteménye. A széveg mellett tarolhat mozgoképet, hangot és egyéb elemet
is. A szabadalmi dokumentumok és az elektronikus folytat6dé kiadvanyok nem tartoznakide.

4. sor Egyéb adatbazis: Leiré informaciét vagy numerikus adatot tartalmazé adatbazis, amelyet informacié-
kért hasznalnak, s nem folyamatosan olvasnak, pl. adattar, szotar, statisztikai tabla, képletgyiijtemény.

7. sor A 3. sornal feltiintetett teljes szoveg(i adatbazisok tételeinek (a benne foglalt mlivek cimeinek) a sza-
ma.

6.tablazat Feldolgozasi tevékenység

1. sor Rogzitett/Leiré rekord: barmely fizikai formaban vagy tartalmi egységként megjelen6 dokumen-
tumra hivatkozo és/vagy azt leir6, szamitégéppel feldolgozott szabvanyos formatumu, bibliografiai vagy mas
egyedi rekord. 41

A targyévben létrehozott bibliografiai és besorolasi (authority) rekordok szama 6sszesen.

2. sor Analitikus rekord: tobb, kiillonallé miivet tartalmazé dokumentum részletes feltarasanal keletkezik,
amikor valamennyi részegység adatai kiilon kertilnek rogzitésre.

7.tablazat Allomanyvédelem

Allomanyvédelem: Minden, a dokumentumok vagy gy(ijtemények integritidsanak fenntartasat és élettarta-
manak meghosszabbitasat szolgalo intézkedés, beleértve a pénziigyi és stratégiai dontéseket is. 42

2. sor Az intézmény legalabb egy konyvkot6 szakembert foglalkoztat.

3. sor Az intézmény legalabb egy konyvrestaurator szakembert foglalkoztat.

4-5. sor Restaurdlas: Az elhasznalddott vagy sériilt dokumentum lehetéleg eredeti allapotaba val6 visszaal-
litasa. 43

6. sor Muzealis dokumentum: Lasd 5.1 tablazat 14. soraban.

8-9. sor Biztonsagi jel: Az intézmény biztonsagi rendszerével kompatibilis eszkdz, amely jelzést general
abban az esetben, ha az érzékelési pontok valamelyikén nem regisztralt médon halad a4t a dokumentum.

8.tablazat Konyvtarhasznalat

1.-7. sor Beiratkozott tag, regisztralt hasznalé: A konyvtarba beiratkozott azon személy, aki a gyijte-

39 Az MSZ IS0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim{ magyar szabvany 2.3.19. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.22. pontjaban talalhaté definiciéval
40 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.3.10. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.10. pontjaban talalhaté definiciéval
41 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.3.12. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.12. pontjaban talalhaté definicidval
42 Az MSZ 1S0 2789:2019 Informdcid és dokumentdcid. Nemzetkozi konyvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.5.6. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.15. pontjaban talalhaté definicidval
43 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimii magyar szabvany 2.5.9. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.5.11. pontjaban talalhaté definicidval
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ményt és/vagy a szolgaltatasokat a konyvtaron beliil vagy kiviil hasznalni kivanja. ¢ Mindenki ideszamit, aki
a targyévnek akar egy napjan is érvényes regisztracidval rendelkezett. Egy személy nyilvantartasba vétele
abban az esetben is csak egy beiratkozasnak mindsiil, ha egy konyvtarépiileten beliil a hasznalati szabalyzat
altal el6irt médon a részlegek kiilon regisztraljak hasznaléikat.

2-7. sor A beiratkozott tagok adatdnak életkor szerinti részletezésekor a targyév december 31-ei allapotra
kell figyelemmel lenni.

8-12. sor Konyvtarhasznalatok szdma: Konyvtari szolgaltatas igénybevétele személyesen vagy telekommu-
nikacios eszkoz révén vagy interneten keresztiil fliggetleniil attdl, hogy a hasznal6 beiratkozott-e vagy sem.
Ha egy éplileten (telephelyen) beliil a hasznalati szabalyzat altal el6irt modon a részlegek kiilon regisztraljak
a hasznalatok szamat, akkor azok 6sszesitett szama irando be.

9-10. sor Személyes haszndlat az, amikor a hasznal6é vagy megbizottja személyesen betérve hasznilja a
konyvtarat. A konyvtar ismételt felkeresése djabb haszndlatot jelent. A konyvtar nem konyvtari céli ren-
dezvényeinek kozonségét nem ide, hanem a 3. tablazatba, a Konyvtdri programok, képzések kozé kell beir-
ni. Ha a hasznalatok szamat nem lehet megallapitani, a l1atogatasok szamat kell megadni vagy megbecsiilni.
A belépésszamlaloval folszerelt konyvtarak szamoljanak a kilépésekkel, a személyzet mozgasaval.

13-18. sor Kolcsdnzés fogalmat 1asd a 2. tablazatnal. Ideszamit a konyvtarbdl kivitt (,hazavitt”) és a konyv-
taron beliil, helyben kolcsonzott dokumentum, és a konyvtar altal készitett és allomanyba vett nyomtatott
vagy elektronikus masolat szolgaltatdsa. A masolatok esetében nem a masolt oldalak, hanem a masolt do-
kumentumok szamat kell beirni! A hosszabbitas nem szamit Gjabb kdlcsonzésnek.

15. sor Szolgaltatohelyek kozotti kdlcsonzés: Idetartoznak az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek, a tanszé-
ki és a fiok/tagkonyvtarakban igényelt, az ellaté kozponti konyvtar altal teljesitett atkolcsonzések. Ezek
NEM konyvtarkozi kérések, barmilyen médon/feliileten keresztiil intézték is a kérést.

18. sor Nem szamit elektronikus dokumentum koélcsonzésnek a dokumentum virtudalis helyének — MEK stb.
- megadasa. Digitalis dokumentum: Meghatarozott tartalmu, digitalisan szlletett vagy digitalizalt informaci-
0s egység, amelyet a konyvtar készitett vagy digitalizalt, vagy digitalis formaban szerzett be konyvtari gydj-
teménye szamara. 45

19. sor Kozvetleniil (helyben) haszndlt dokumentum: A szabadpolcrdl levett dokumentumok hasznalata a
helyiségekben. A helyben hasznalat magaban foglalja a polcokndl valé bongészést a tartalomra vonatkozé
rovid attekintés érdekében, de nem foglalja magaban a borité vagy a gerinccimek atnézését a kivalasztas
érdekében.46 Megallapithatjuk visszaosztaskor, mintavétellel, becsléssel, a hasznalék meginterjuvolasaval
vagy masmaddon.

20. sor A keresések szama az elektronikus katal6gusban (OPAC): Keresés egyedi Osszetett lekérdezés,
amely jellemz6en konyvtari online szolgaltatas keresési (irlapjanak a szerverre valo elkiildésével azonos. A
keresés akkor keriil rogzitésre, amikor a keresékérdést bekiildik a szervezhez. Nem tartoznak ide az azonnal
megismételt dupla keresések, kattintasok és egyéb nyilvanvaléan nem szandékos hasznaléi tevékenységek.47
Idetartozik mind a konyvtarépiileten beliili, mind a kiviilrél térténd keresés.

21. sor Aktiv hasznalé: Az a regisztralt haszndlo, aki a beszamolasi id6szak alatt konyvtari 1étesitményt lato-
gatott vagy szolgaltatasokat vett igénybe. Idetartoznak az aktiv kélcsonzék is. Tartalmazhatja az elektroni-
kus konyvtari szolgaltatasok hasznalatanak szamat is, ha az egyes hasznalok az elektronikus hozzaférés vagy
virtualis latogatas soran azonosithatok. Nem tartoznak ide a nem regisztralt aktiv hasznalok.48

9.tablazat Konyvtarkozi kélcsénzés
Konyvtarkdzi kélecsonzés: Dokumentum kolcsonzése fizikai formajaban vagy a dokumentum vagy részének

44 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim(i magyar szabvany 2.2.28. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.46. pontjaban talalhaté definicidval

45 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.3.13. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.14. pontjaban talalhaté definicidval

46 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.14. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.24. pontjaban talalhaté definicidval

47 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.32. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.51. pontjaban talalhaté definicidval

48 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimii magyar szabvany 2.2.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.4. pontjadban talalhatd definiciéval

12



KIM Statisztika OSAP 1442

masolatban vald eljuttatasa egyik konyvtarbdl egy nem ugyanazon igazgatas ala tartoz6 masik konyvtarba.4?
Nem szamolandoék ide az ellatédrendszerben kiildott kdnyvek.

1-8. sor A kérések szama nem lehet kevesebb, mint a teljesitések szama. Masolat kiildésekor vagy fogadasa-
kor NEM AZ OLDALAK, hanem a dokumentumok szamat kell beirni. Az ellatott teleptilési szolgaltatéhelyek, a
tanszéki és a fiok-/tag konyvtarakban igényelt, az ellaté kozponti konyvtara altal teljesitett atkdlcsonzések
nem szamitanddk be a konyvtarkozi kérések kozé barmilyen moédon/feliileten keresztiil intézték is a kérést.
Minden sor esetében az Osszesen oszlopba beirt szdm mindig nagyobb vagy egyenld, mint az ODR-en keresz-
tiil oszlopba keriilé szam.

1-4. sor Az ellatott telepiilési szolgaltatohelyek esetében nem kell kitdlteni!

10. tablazat Kutatastamogatas és kutatasi tevékenység

1. sor MTMT: Magyar Tudomanyos Mlivek Tara, nemzeti tudomanyos bibliografiai adatbazis.

Intézményi adminisztrator altal a targyév soran rogzitett, médositott vagy lattamozott (jévahagyott, admin
lattamozott, érvényesitett vagy hitelesitett) rekordok szamat kell megadni.

2. sor Igen valasz adhat6, amennyiben ilyen szolgaltatds megrendelhetd a konyvtarban (fliggetlentl attdl,
hogy a szolgaltatas ingyenes vagy téritéses, minden vagy csak egyes felhasznal4i kor szamara nyujthatd).
Nem sorolhat6 ide az Magyar Tudomanyos Miivek Tarahoz kapcsolédé adminisztrativ feladatokkal 6ssze-
fliggésben, illetve eseti jelleggel végzett tevékenység.

3. sor Szakteriileti bibliografia: egy szaktertilet publikaciéinak ¢sszeallitott jegyzéke.

Igen valasz adhat6, amennyiben folyamatosan gondozott szaktertileti bibliografiat készit a konyvtar. Nem
sorolhatok ide az eseti jelleggel — akar megrendelésre - készitett bibliografiak.

4. sor Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza a kutatasi
tevékenységet (az intézmény tudomanyos tevékenységet végez, és ennek érdekében tudomdanyos és/vagy
kutat6i munkakorben, vagy tudomanyos fokozattal rendelkezé szakember(eke)t foglalkoztat.)

Konyvtari kutatas: A kdnyvtar- és informaciétudomany bizonyos teriiletének rendszeres tanulmanyozasa és
elemzése. 51

5. sor Kutatasi adatok menedzselése: Kutatasi adatokat kezeld, rendszerezd, hossza tavon (pl. repozitéri-
umi) megbrzd és/vagy a kutatasi anyagok menedzselésére vonatkozo terv elkészitésében segitd szolgaltatas
a kutatokszamara.

6. sor Konyvtari kiadas: Konyvtarak kiadoi tevékenysége, dokumentumok kiadasa értékesitési célbol vagy
azok licencelése analdg vagy digitalis formatumban a nyilvanossag szamara. A kiadasi tevékenységbe tarto-
zik a szakmai biralat, szerz6déskotés szerzdkkel és szolgaltatasellatékkal, kéziratok szerkesztése, egy tétel
megtervezése és eldallitasa, marketing, terjesztés, szerzdi jogok kezelése, tandcsadas és konzultacié stb. Be-
fejezett dokumentumok intézményi repozitériumban val6 elhelyezése nem tartozik ide. 52

Igen valasz adhatd, amennyiben a konyvtar szervezeti és miikodési szabalyzata tartalmazza a kiadoéi tevé-
kenységet.

7. sor Amennyiben egy kiadvany tobb formatumban is megjelent, egynek kell szamitani. A cimek szamat kell
megadni.

8. sor Nyilt hozzaférésl kozzététel (open access): Informacidékhoz, dokumentumokhoz vagy informacios
szolgaltatasokhoz valo korlatlan hozzaférés. Szlikebb értelemben azt jelenti, hogy az informaci6 az interne-
ten keresztiil szabadon hozzaférhetd. 53

9. sor Igen valasz adhat6, amennyiben a konyvtar regisztral dokumentumot a Digitalis Objektumok Azonosi-
tojat (DOI) valamelyik DOI iigyndkségnél. A DOI rendszerrdl nyujtott informacidszolgaltatas, ill. a kiadénak
nyudjtott adminisztrativ segitség nem sorolhaté ide.

10. sor Igen valasz adhat6, amennyiben a 3. tablazat 18-26. soraban legalabb egy képzés szerepel.

11. sor Ha a képzés elvégzéséért a hallgatok felsdoktatasi kreditet kapnak: 2: igen.

49 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cim magyar szabvany 2.2.16. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.2.25. pontjaban talalhaté definicidval

51 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimli magyar szabvany 2.5.3. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.5.4. pontjaban talalhaté definicioval

52 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcié. Nemzetkézi kényvtdri statisztika cimli magyar szabvany 2.5.8. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.5.9. pontjaban talalhaté definicioval

53 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdézi konyvtdri statisztika cim( magyar szabvany 2.3.38. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.42. pontjaban talalhaté definicidval
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11. tablazat Munkaiigyi létszamadatoks5+

A munkaiigyi 1étszdmadatoknak a targyév december 31-ei allapotat kell tiikroznitk.
1-9. sor Fels6foku végzettséggel rendelkez6k / nem rendelkez8k szakmai munkakorokben: Az a konyvtar-
szakmai feladatkoroket ellatd személy, aki a konyvtar operativ miikddésében nem vesz részt. Vagyis az az
alkalmazott, aki gy(jti, valogatja, rendszerezi, fejleszti és karbantartja a kdnyvtari gy(ijteményeket és mas
informaciés témakat, megszervezi, ellendrzi az egyéb konyvtari szolgaltatasokat, tajékoztatja, és tanacsokkal
latja el a felhasznalokat. (Példaul: informatikus konyvtaros, gylijteményszervez6 konyvtaros, helyismeret
konyvtaros, olvasdszolgalati konyvtaros stb.) Tovabba ide sorolanddk a kdnyvtarszakmai szakfeladatokat
ellaté informatikusok és rendszerszervezok (pl. konyvtar specifikus honlapok karbantartasa, lizemeltetése
és fejlesztése), és az egyéb konyvtari szakfeladatokat ellatd személyek, pl. adatrogzité, mindségiigy referens,
nemzetkozi referens, kommunikacids és kozonségkapcsolati referens, digitalis tartalomfejleszt6. (Lasd rész-
letesebben: 39/2020. (X. 30.) EMMI rendeletss a kulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakoreirdl és
foglalkoztatasi kovetelményeirdl, az intézményvezetdi palyazat lefolytatdsanak rendjér6l, valamint egyes
kulturdlis targyu rendeletek médositasarol.)
1. sor Informatikus kényvtaros (BA): az informatikus kdnyvtaros alapszakos végzettségli munkatarsak mel-
lett ide kell érteni a korabbi, informatikus konyvtaros (BA) végzettséggel egyenértékiinek tekintett képzése-
ket, pl. a konyvtaros f6iskolai diplomat.
2. sor Informatikus konyvtaros (MA): az okleveles informatikus kdnyvtaros mester szakos végzettségii
munkatarsak mellett ide kell érteni a korabbi informatikus konyvtaros (MA) végzettséggel egyenértékiinek
tekintett képzéseket, pl. a konyvtaros egyetemi diplomat.
11-14. sor Egyéb nem szakmai munkakorokben: A kényvtar operativ miikodésében aktiv szerepet betoltd
személyek. Azaz minden olyan alkalmazott, aki intézmény gazdasagi, miiszaki, informatikai, biztonsagtech-
nikai, szervezetigazgatasi, jogi, humdaner6forras-gazdalkodasi miikodtetéséért és iizemeltetéséért felelds,
valamint az intézmény alaptevékenységének ellatasat timogaté munkakor, pl. a gazdasagi, tgyviteli alkal-
mazottak, valamint a miiszaki, fenntartasi alkalmazottak.
19. sor Onkéntes: A konyvtari munkat fizetség nélkiil végzd személy. Az dnkéntesek jelképes juttatast vagy
koltségtéritést kaphatnak.56 A szerz6déssel onkénteskedd személyek szamat kell megadni. A kotelez6 isko-
lai k6z0sségi szolgalatot nem itt, hanem a 18. tablazat 1. soraban kell k6zolni.
1-5. oszlop Munkavégzésre iranyuld jogviszonyban all6k: Alkalmazasban allonak tekintendd az a munkaval-
lalg, aki a munkaltatéval munkavégzésre iranyul6 jogviszonyban all, s munkaszerz6dése, munkavégzésre
iranyul6 megallapoddasa alapjan folyamatos foglalkoztatds mellett, havi atlagban (tort havi munkaszerz6dés
esetén egész havi teljesitésre atszamitva) legaldbb 60 munkadraban munkadij ellenében munkavégzésre
kotelezett.
Ide tartoznak:
1. Az adott munkaltatéval a Munka Térvénykonyve (tovabbiakban Mt.) szerinti munkaviszonyban, koz-
alkalmazotti, vagy vallalkozéi jogviszonyban allék;
2. A megbizasi szerz6déssel, megallapodas alapjan havi atlagban legalabb 60 munkaoéraban alkalmazot-
tak abban az esetben, ha a Polgari Térvénykoényv szerinti munkavallalds a munkaltatonal altalanos
munkarend szerinti foglalkoztatast takar;

3. Abedolgozoéi jogviszonyban foglalkoztatottak;
4. A szorgalmiidészakban, vagy a sziinidében foglalkoztatott didkok;

5. Az 6sztondijas tanulmanyuton, kiilféldon tartézkodok, ha arra az id6re résziikre keresetként tavol-
1éti dijat fizet a hazai munkaltato;

6. A 2010. évi LXXV. Toérvény szerint ,egyszerlsitett modon létesitett” munkaviszonyban all6k, ha mun-
kaszerz6désiik alapjan folyamatosan foglalkoztatottnak mindsiilnek (azaz foglalkoztatasuk az 5
munkanapot meghaladja);

7. Kozfoglalkoztatas keretében foglalkoztatottak.

Nem tartozik a munkaiigyi létszamba:

54A KSH altal kiadott Utmutaté a munkaiigy-statisztikai  adatszolgaltatishoz ciméi ~ dokumentum  alapjan
https://www.ksh.hu/docs/hun/info/020sap/utmutato_a_munkaugy_statisztikai_adatszolgaltatashoz.pdf

55 A kormanyrendelet az alabbi linken teljes egészében is elérhet6: https://njthu/jogszabaly/2020-39-20-5H.4#CI

56 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcio és dokumentdcio. Nemzetkozi kényvtdri statisztika cim(i magyar szabvany 2.7.7. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.7.8. pontjadban talalhatd definiciéval
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1. A gazdasagi tarsasag azon tulajdonos tagja, akinek tagsagi viszonya nem jar egyttt munkavégzési ko-
telezettséggel, azaz személyesen nem vesz részt a vallalkozas tevékenységében,
2. Az egyszeri, eseti megbizasi szerz6déssel, a munkaltaténdl folyamatosnak nem minésulé (pl. cikk
forditasa, tanulmanyiras stb.), munkat végzok,
3. Az alkalmi munkavallalok, mivel esetiikben munkaszerz6dés folyamatosan legfeljebb 5 egymast ko-
vet6 naptari napra kothetd,
4. Fels6foku képzés keretében kotelezé szakmai gyakorlaton 1évé tanuldk, mikor a foglalkoztatasuk
nem az altalanos munkarend szerint torténik, és munkadijban nem részesiilnek,
5.  Munkaerdé-kolcsonz6 szervezet altal kikolcsonzott munkavallalok a kolesonvevo szervezetnél.
1. oszlop Teljes munkaid&s: Az Mt. a teljes munkaidé mértékét napi 8 6raban allapitja meg. Az altalanos jog-
szabalyi el6irason tilmenden lehetéség van arra, hogy a munkaviszonyra vonatkozo6 szabaly vagy a munkal-
tato és a munkavallalé megallapodasa a teljes munkaid6t napi 8 6randl rovidebb, illetve a munkaltat6 és a
munkavallalé megallapodasa esetén készenlét jellegli munkakdrben, tovabba a munkaltat, illetve a vallal-
kozas tulajdonosanak hozzatartozoja esetében ennél hosszabb, legfeljebb napi 12 6ra id6tartamban allapitsa
meg. A munkaid6 a napi munkaidé alapulvételével, heti vagy ennél hosszabb iddszakra vonatkozdéan, de leg-
feljebb éves keretben is meghatarozhatd. A munkaszerz6désben meghatarozott munkaid6 hossza az irany-
add az adatkozléseknél abban az esetben is, ha a munkavallalé atmenetileg - munkaszerz6dés szerinti mun-
kabérét nem érint6 - munkaidé-kedvezményben részesiill (pl. kisgyermekes anya, munkaidd-
kedvezményben részesiild esti vagy levelezd tagozaton tanuld). Teljes munkaiddben foglalkoztatottként kell
tovabba szamba venni azokat a munkavallalékat is, akik esetében a munkaltat6 - gazdasagi nehézségek mi-
att - atmeneti munkaid6-csokkentést hajt végre, de az alapbér idéaranyos cs6kkentését is jelentd, nem teljes
munkaidében torténd foglalkoztatdsra Gj munkaszerz6dést nem kot a munkavallaléval. Az egy hénapnal
rovidebb idejli munkaszerzédéssel foglalkoztatott munkavallalénak a teljes vagy nem teljes munkaidés ka-
tegéridba torténd besorolasat az hatarozza meg, hogy a szerzédésben szerepl idStartam egy napjara szami-
tott atlagosan teljesitendd munkaid6 hossza eléri vagy sem az adott munkaltaténal szokdsos napi teljes
munkaid6t. A teljesitménybérben, a kotetlen munkarendben foglalkoztatott munkavallalék, illetve a tav-
munkasok esetében a munkaltatd hatarozza meg a végzett, illetve az elvégzendd feladat munkaidbigényét,
mely alapjan a munkavallalé a megfelel§ csoportba sorolhat6 és ugyanezen eljaras kovetendd a jutalékos
rendszerben ligyndki munkat végzdk esetében is. A besoroldskor arra is figyelemmel kell lenni, hogy a mi-
nimalbér munkaid6 idéaranyos részét eléré munkabért megkapja-e a dolgozé.
2. oszlop Részmunkaidds: Részmunkaidében foglalkoztatottak, akik a munkaltatonal érvényes munkarend
szerint, a teljes munkaidénél révidebb munkaidében dolgoznak. A teljesitendé munkaérak szdma munka-
szerzO6désilikben napi, heti, havi, vagy tobb havi id6keretben is meghatarozhatd. Ide tartoznak a sziinidében,
szorgalmi idészakban nem teljes munkaid6ben foglalkoztatott didkok, kivéve a kotelezé szakmai gyakorla-
ton lévéket.
3. oszlop A részmunkaidds 1étszdm dtszamitdsa: A részmunkaidés munkavallalg altal ténylegesen teljesitett
munkaodraszamot kell osztani egy teljes munkaid6ben foglalkoztatottra es6 teljesitett munka6raszammal. PL
ha egy teljes munkaiddben foglalkoztatott havi 174 6rat teljesit, akkor a 2 {6 havi 40 és 1 {6 120 o6rat teljesitd
részmunkaidds atszamitott l1étszama (2*40 + 1*120) / 174 = 1,15f6.
6. oszlop Vallalkozék: A vallalkozasi jogviszony keretében a vallalt tevékenységgel elérhetd, s a szerz6dés-
ben meghatarozott eredmény létrehozasa, valamely dolog tervezése, elkészitése, javitasa, atalakitidsa a don-
t6, mellyel szemben a megrendel6 kotelezettsége dijfizetésben és a szolgaltatas atvételében all. A vallalkozo
onalloan, sajat munkaeszkozével végzi munkajat, de igénybe vehet mas alvallalkozot.

12. tablazat Pénziigyi adatok

Az ellatott telepiilési szolgaltatéhelyek esetében nem kell kitdlteni!

Az adatokat brutté értéken, EZER Ft-ban kérjiik megadni (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki:
100, tehat ezerrel osztjuk az 6sszeget). Az adott statisztikai egységnek a jelentett tevékenységgel kapcsolatos
adatait kérjiik megadni a tdbldzatban. Abban az esetben, ha az anyaintézmény nem tudja megbontani az ada-
tokat tagintézményekre/szervezeti egységekre, akkor egy kozponti egység lapot vegyen fel, azon toltse ezt a
tablazatot és a tagintézményekre/szervezeti egységek adatlapjain ne, mert az halmozo6dast okozna az ada-
tokban.

Az 0sszesitd sorok nem tolthetbek, adat csak az osszesitendd sorok valamelyikébe irhat6. Azok az adatszol-
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galtatok, akik nem tudjak bontani a bevételi és kiadasi adataikat, az egyéb bevételek, illetve az egyéb kiada-
sok sorokba irjak az adatokat.

1. - 8. sor Bevétel

1. sor Intézményi miikddési bevételek:

— egyéb sajat bevétel (aru- és készletértékesités, szolgaltatasok ellenértéke, tovabbszamlazott (koz- ve-
titett) szolgaltatasok értéke), kotbér, egyéb kartérités, bérleti és lizingdij bevételek, intézményi
ellatasi dijak, alkalmazottak téritése,

— afabevételek és -visszatériilések,

— hozam- és kamatbevételek,

— miikodési célu pénzeszkozatvétel dllamhaztartason kiviilrél.

2. sor Felhalmozasi és tokejellegl bevételek:

— targyi eszkozok és immaterialis javak értékesitése,

— pénziigyi befektetések bevételei,

— felhalmozasi célu pénzeszkozatvétel allamhaztartason kiviilrol.

3. sor Tamogatasok, kiegészitések, atvett pénzeszk6zok: Az ebben a sorban megadott 6sszeg nem lehet ke-
vesebb, mint a 4. és 5. sor 6sszege.

4. sor A Tamogatasbol fenntartotdl/felligyeleti szervtdl kapott tdmogatas: tAmogatas értéki bevételek, ki-
egészitések, visszatériilések (el6z6 évi pénzmaradvany, egyéb visszatériilések).

5. sor A Tamogatasbol palyazati tAmogatas: tAmogatas értékd bevételek.

7. sor Egyéb bevétel sszesen: minden mas bevétel, amelyet a pénziigyi tabla 1-3. soraba nem lehet besorol-
ni.

8. sor Bevétel 6sszesen: A pénziigyi tabla 1., 2., 3., 7, sorainak 6sszege.

9. - 15. sor Kiadas

9. sor Személyi juttatas: Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete
szerinti tételek, vagyis a foglalkoztatottak személyi juttatasai (K11) és a kiils6 személyi juttatasok (K12). A
foglalkoztatottak személyi juttatasai kozé tartoznak tobbek kozott: a torvény szerinti illetmény, munkabér az
illetménykiegészités, kereset-kiegészités, adhatd potlékok, a kozfoglalkoztatasban résztvevék bére, az 0sz-
tondijas foglalkoztatottakat megilleté dijak, a normativ jutalmak, a céljuttatasok, projektprémiumok, a ké-
szenléti, ligyeleti, helyettesitési dijak, tulorak, tdlszolgalatok, a végkielégités, a jubileumi jutalom, a béren
kiviili juttatasok, a kiilonféle koltségtéritések és tAmogatasok (pl. ruhazati, kozlekedési, lakhatasi, stb), vala-
mint a foglalkoztatottak egyéb személyi juttatdsainak brutté dsszege. A kiils6 személyi juttatasok kozé tar-
toznak tobbek kozott: a munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban nem sajat foglalkoztatottnak fizetett
juttatasok, valamint az egyéb kiils6 személyi juttatasok (pl. a munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszony ke-
retében nem sajat foglalkoztatottnak fizetett dijazasok, prémiumévek, egyszertsitett foglalkoztatas, Bolyai
Janos Kutatasi Oszton-dij, stb. keretében kifizetett juttatdsok) brutté dsszege.

10. sor Munkaaddkat terhel6 6sszes jarulék: Az allamhaztartas szamvitelérdl szé6l6 4/2013. (I. 11.) Korm.
rendelet 15. melléklete szerinti tételek, vagyis (K2) a szocialis hozzajarulasi ado, a rehabilitaciés hozzajaru-
las, az egészségiigyi hozzajarulas, a tAppénz hozzajarulas, a munkaadoét a foglalkoztatottak részére torténd
kifizetésekkel kapcsolatban terheld mas jarulék jellegii kotelezettségek, és a munkaltatét terheld személyi
jovedelemadoé.

11. sor Dologi kiadas: Az dllamhaztartas szamvitelérdl szo6lé 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 15. melléklete
szerinti tételek, vagyis a készletbeszerzés (K31), a kommunikaciés szolgaltatasok (K32), a szolgaltatasi ki-
adasok (K33), a kikiildetések, reklam- és propagandakiadasok (K34), a kiilonféle befizetések és egyéb dologi
kiadasok (K35). A fentieknek megfeleléen, az allomanyi tablaban (5.1/14.) szereplé ,Allomanygyarapité
brutté 6sszeg a KIFIZETETT SZAMLAK alapjan (ezer Ft)” 6sszeget a pénziigyi tablanak ez a rovata tartalmaz-
za.

12. sor Felujitasi kiadas: Az adllamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet 15. mellékle-
te szerinti tételek, vagyis az ingatlanok feltjitdsa (K71), az informatikai eszkdzok feltjitasa (K72), az egyéb
targyi eszkozok felujitasa (K73), és a felujitasi célu el6zetesen felszamitott altalanos forgalmi ad6 (K74).

13. sor Felhalmozasi kiadas: Az allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet 15. mel-
l1éklete szerinti tételek, vagyis az egyéb felhalmozasi célu kiadasok (K8)

14. sor Egyéb kiadas: Minden mas kiadas, amelyet a pénziigyi tdbla 9-13. sordba nem lehetbesorolni.

15. sor Kiadas 6sszesen: A pénziigyi tdbla 9-14. sorainak 6sszege.
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13. tablazat Egyéb pénziigyi adatok = Az egyéb bevételek részletezése (12. tablazat Pénz-
iigyi adatok 7. sora)

Az ellatott telepiilési szolgaltatéhelyek esetében nem kell kit6lteni!

1-8. sor A tevékenységet ellatd szervezet bevételébdl kiemelt, felsorolt szolgaltatasok éves bevételét kér-
jik megadni, EZER forintban (pl. 100 ezer Ft ezer Ft-ban megadva igy néz ki: 100, tehat ezerrel osztjuk az
Osszeget). Sajat miikodtetés esetén az ebbdl szdrmazd bevételt, bérbe adas esetén a bérleti dijat kérjiik.

5. sor Mecenatura, szponzoraci6: Ebben a sorban kell a tAimogatasokbdl szerepeltetni a nem fenntartoi szer-
vektdl (szponzoroktol, alapitvanyoktdl stb.) szadrmazo6 tAmogatasok 0sszegét.

14. tablazat Az ellaté konyvtar allomanya és munkatarsai

1-18. sor Ide csak az ellaté konyvtari funkciordl kiilon adatlapot kit61té varmegyei hatékord varosi konyvtar
irja be adatait.

Az 5.1. tablazat 1-18. sorban részletezettel megegyezé modon kell kitolteni. Kérjik, az allomanyadatok
megaddasa soran valamennyi dokumentumot vegye szamitasba, amely ellatasi célra keriilt beszerzésre, fiig-
getleniil attdl, hogy a dokumentum szolgaltatohelyen, konyvtarbuszon vagy raktarban talalhatd.

15. tablazat Intézményirepozitérium

Intézményi repozitérium: Nyilt hozzaférési (Open Access) repozitérium, amely egy intézmény vagy in-
tézmények egy csoportjanak kiadvanyait tarolja, mint pl. e-nyomtatvanyokat (e-prints), miiszaki jelentése-
ket, szakdolgozatokat és disszertaciokat, adathalmazokat, valamint képzési és tananyagokat.>” Nyilt hozzafé-
résli repozitérium az informdcioés tartalom egyetemes és szabad elérése céljabol 1étrehozott és fenntartott
digitalis archivum, kutatast és tudomanyos tevékenységet el6segit6 eszkozként.s8

1. sor Nem sorolhaték ide a repozitérium szoftver segitségével lizemeltetett digitalis gy(ijtemények (pl. kéz-
iratok, régi konyvek).

2. sor A repozitérium gy(ijteményeinek szamat kell megadni.

3. sor Mindsitett: Igen valasz akkor adhat6, ha a mindsités nemzetkézi vagy a Magyar Tudomanyos Miivek
Tara Repozitdriummindsitd Szakbizottsagatol szarmazik (pl. ISO, DINI, DANS).

5. sor A repozitériumban a targyév december 31-én kereshetd tételek szama (pl. a felhasznal6i munkaterii-
leten vagy ellendrzés alatt all6, ill. torolt tételek nem szamitandok be).

6. sor A repozitériumok latogatottsaga targyévben: A repozitériumbdl a targyévben letoltott fajlok osszes
szamat kell megadni. Ugyanannak a fajlnak tobbszori letoltése beszamitandé.

16. tablazat A szolgaltatohelyek ellatasi adatai

Az ellatott telepiilési szolgaltatéhelyekrol kell kitdlteni!

2-5. sor A négy sornak 6sszesitve 100%-ot kell eredményeznie.

10. sor Helyben 1év6 dllomany dsszesen: sajat dllomany és a kistelepiilési konyvtarellatasi szolgaltatas kere-
tében kapott letét, csere, vagyis a teljes dokumentumkinalat: azon dokumentumok 6sszesitett szama, amely-
b6l a hasznal6 az év soran valogathatott.

17.tablazat Fogyatékos személyek konyvtarhasznalatanak akadalymentessége

Fogyatékos személy: az a személy, aki tartésan vagy véglegesen olyan érzékszervi, kommunikacios, fizikai,
értelmi, pszichoszocialis karosodassal - illetve ezek barmilyen halmozoddasaval - él, amely a kornyezeti, tar-
sadalmi és egyéb jelentds akadalyokkal kdlcsonhatdsban a hatékony és masokkal egyenld tarsadalmi részvé-
telt korlatozza vagy gatolja.so

Akadalymentes: az épitett kornyezet akkor, ha annak kényelmes, biztonsagos, 6nallé6 hasznalata minden
ember szamara biztositott, ideértve azokat az egészségkarosodott egyéneket vagy embercsoportokat is,

57 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkézi konyvtdri statisztika cim( magyar szabvany 2.3.26. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.29. pontjaban talalhaté definicidval

58 Az MSZ ISO 2789:2019 Informdcié és dokumentdcio. Nemzetkdézi konyvtdri statisztika cim( magyar szabvany 2.3.39. pontja alapjan,
amelynek tartalma megegyezik a jelenleg érvényes forrasszabvany (ISO 2789:2022) 3.3.43. pontjaban talalhaté definicidval

60 1998. évi XXVI. torvény 4. § a) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv
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akiknek ehhez specialis eszkozokre, illetve miiszaki megoldasokra van sziikségiik.61

Latassériilt: az a személy, akinek a szem, illetve a kozponti idegrendszer latasi funkcioit érint6 betegsége
vagy velesziiletett fejlédési rendellenessége miatt a jobbik szemen maximalis korrekcidval mért latasélessé-
ge (vizusa) 20/60 (0,33) vagy az alatti, a 1atotér 20 fok vagy az alatti, vagy kontrasztérzékelése sulyos fokban
korlatozott, ideértve a kortikalis latassériilést is, amely esetén a latotérben szektorszeri kiesés van, illetve a
vizudlis informacid feldolgozasi folyamatainak sériilése miatt észlelési, felismerési zavar jelentkezik.62
Mozgaskorlatozott: az a személy, akinek helyvaltoztatasa a jogszabalyban meghatarozott segédeszkoz al-
landé és szilikségszer(i haszndlatat igényli, vagy a jogszabaly szerinti mozgaskorlatozottsdga miatt allapota
segédeszkozzel eredményesen nem befolyasolhat6 (mozgésaban fogyatékos).54

Hallassériilt: olyan siket vagy nagyothallé személy, aki kommunikaci6ja soran a magyar jel- nyelvet vagy
valamely specialis kommunikacids rendszert hasznalja.63

10. sor Indukciés hurok: Az indukcids hurok a komplex akadalymentesitésben hasznalatos elektronikus
eszkoz, amelynek célja, hogy a halldsukban sériilt, telefontekerccsel ellatott hallokésziilékekkel rendelkez6
emberek szamara hanginformaciokat tegyenek érthet6bbé lehet6vé téve szdmukra azok problémamentes
befogadasat és megértését. Az eszkoz a hattérzajok nem, csupan a tiszta beszédhangot erdsiti fel, igy a beszé-
16 személytdl tavol, vagy zajos kornyezetben is biztosithat6 a j6 beszédértés.

12. sor: W3C WCAG 2.0 szabvany: a World Wide Web Consortium (W3C) altal 1étrehozott akadalymentesité-
si utmutatd, amely széleskor( ajanlasokat foglal magaba a webtartalom minél konnyebb eléréséhez az olyan
fogyatékkal é16k szamara, mint a vak és gyengénlato, a siket és hallassériilt, a tanulasi nehézségekkel kiizdg,
az értelmileg visszamaradott, a mozgdassériilt, a beszédhibaval rendelkez6, a fényre érzékeny és a mindezek
kombinacidjaval kiizd6 emberek. A szabvany teljes magyar szévege a W3C oldalarol érhetd el.64

13. sor: Jelnyelv, magyar jelnyelv: a hallassériilt személyek altal hasznalt, vizualis nyelvi jelekbdl all6, sajat
nyelvtani rendszerrel és szabalyokkal rendelkezd, Magyarorszagon kialakult 6nalld, természetes nyelv. 65

14. sor Kénnyen érthetd informacié: kifejezetten értelmi sériilt személyek szamara készitett képekkel dusi-
tott egyszer(sitett szoveg.

16. sor A dolgozdk felkészitése: A dolgozok részesiiltek formalis keretek kozott megvaldsitott képzésben
vagy eligazitasban, amelynek soran ismertették a lehetséges interakcids nehézségeket egy fogyatékossaggal
€16 olvaso6 kiszolgalasa soran, és a munkatarsak irdnymutatast is kaptak a felmeriil6 helyzetek hatékony
megoldasara.

19. sor Braille iras: specialis, kitapinthat6 irasmdéd, amelyben a betliket, szamokat és irasjeleket a papir
sikjabol kiemelkedd, hatpontos rendszerben elhelyezett pontok alkotjak.s6

18. tablazat Tarsadalmi felel6sségvallalas

1. sor Kotelez6 kozosségi szolgalatot teljesitd didkok: Az iskolai kdzosségi szolgalattal kapcsolatos részlete-
ket lasd 2. tdblazat 31. pontjandal. A kotelez6 kozosségi szolgalatukat részben vagy teljesen a konyvtarban
teljesité kozépiskolas didkok szama.

2. sor A magyar biintetd térvénykonyvben, vagyis a 2012. évi C. torvény 67. §-ban meghatarozott jévatételi
munkat teljesiték szama.6?

611997. évi LXXVIIL térvény 2. § (1) bekezdése alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=99700078.tv

62 1998. évi XXVI. torvény 21/A. § (3) bekezdése alapjan https://net,jogtar.hu/jogszabaly?docid=99800026.tv

63 2009. évi CXXV. torvény 2. § a) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

64 W3C WCAG 2.0 szabvany: http://www.w3c.hu/forditasok/WCAG20/

652009. évi CXXV. torvény 2. § c) pontja alapjan https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

66 2009. évi CXXV. torvény Specidlis kommunikiciés rendszerekrél sz6lé mellékletének i) pontja alapjan
https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a0900125.tv

672012. évi C. torvény 67. § https://net.jogtar.hu/jogszabaly?docid=a1200100.tv
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