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Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
Konyvtari Osztaly

UTMUTATO A SZAKFELUGYELETI VIZSGALATOK

KOLTSEG-ELSZAMOLASAHOZ

. A Megallapodas megkotését kdvetden a vezetd szakfeliigyelok 2007-re benyujtott és
elfogadott szakfeliigyeleti tervében megjelolt szamu vizsgalat tervezett koltségei
alapjan valamennyi megyei konyvtarnak eldleget utalunk at. Ez az Osszeg
folyamatosan felhasznalhato az egyes vizsgalatok koltségeinek fedezésére, személyi és
dologi koltségekre. A fennmaradd Osszeg atutalasa az eldleg elszamoldsa utdn
torténik.

. A Konyvtari Osztalyra bekiildott, az egyes vizsgalatokrdl késziilt szakfeliigyeleti
jelentéshez minden esetben csatolni kell a vizsgalat Kkoltségeirol készitett
tajékoztatét is. (Bizonylatok nélkiil, de megnevezve az egyes kiaddsok jogcimét vagy
targyat és Osszegét.)

. A koltségek tételes elszamolasat csak az Osszes szakfeliigyeleti vizsgalat befejezése

utan, az eléleg teljes felhasznalasat kovetden kell elkésziteni.

. A megyei konyvtarnak a szakfeliigyeleti vizsgalatok tételes elszamolasat a Konyvtari
Osztalyra kell kiildenie. Az elszdmolt 6sszeg 1ényegében azonos lesz a 2. pontban
foglaltak szerint késziilt, tajékoztatasul k6zolt adatok dsszegével.

. A szerzddésben foglalt vizsgalatok eldlegen tili 0sszegének elszamolasi hatarideje
2007. december 7.

. Az elszamolas szempontjai és a csatolando6 bizonylatok

Személyi kiadasok

A szakfeliigyelo tiszteletdija:

meghatdrozott 0sszeg: 15 000,-Ft vizsgalatonként + jarulékok
mindségi szakfeliigyelet esetében: 20.000,-Ft vizsgalatonként + jarulékok
Csatolando6 bizonylatok: megbizasi szerzddés masolata (Kérjiik, a szerz6déshez
hasznaljak a nyomtatvanyboltokban beszerezhetd
egységes formanyomtatvanyt.)
kiadasi pénztarbizonylat mésolata
Amennyiben a vezetd szakfeliigyeld maga végzi a szakfeliigyeleti vizsgélatot, kiilon
megbizasi dijban nem részestil, kivéve a mindségi szakfeliigyelet esetében.



Mivel az utovizsgalatokat a vezetd szakfeliigyeld végzi, utovizsgalat esetén csak a
dologi koltségek szamolhatok el.

Dologi koltségek

Kérjik a dologi koltségek elszdmolasanal jeloljék, hogy vizsgalatrol, illetve
utovizsgalatrol van-e sz6. Belsd bizonylatok esetén kérjiik, hasznaljak az Orszagos
Idegennyelvli Konyvtar altal javasolt format. A dologi koltségekhez 5 %-os
rezsikoltség szamolhato fel.

Utikoltség

A minisztérium a megyei konyvtar gépkocsijanak igénybevétele esetén kizardlag az
lizemanyag koltségeit tériti meg.

- a kozati jarmiivek esetében a menetjegy masolata vagy készpénzfizetéses AFA-s
szamla a megyei kdnyvtar nevére

- sajat gépkocsi esetén a 92/1997. (IV.4.) kormanyrendelet szerinti eljaras

- ha a megyei kdnyvtar gépkocsijat veszik igénybe, a menetlevél masolata és a
menetlevél km igazoldsa alapjan kiszamitott lizemanyag koltségrdl szold belsd
bizonylat

Postakoltség: belsd bizonylat késziil
Telekommunikacios koltségek: belsd bizonylat késziil
Masolas, nyomtatas: belsd bizonylat késziil.

A belsd bizonylatok esetében a vezetd szakfelligyeld aldirasaval is igazolja,
hogy a felsorolt 0sszegek a valésagnak megfelelnek.
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