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Oktatasi és Kulturalis Minisztérium
Konyvtari Osztaly

UTMUTATO A MINOSEGELVU
SZAKFELUGYELET EGYSEGES LEFOLYTATASAHOZ
1. A kényvtarak kivalasztasa

A vizsgalandé konyvtarak keretszamat évenként az OKM Konyvtari Osztalya
hatarozza meg. A konyvtarak konkrét kivalasztasat a vezetd szakfeligyeld végzi el,
és a koltségvetési tervvel egytitt a Konyvtari Osztalyra nyujtja be az altaluk megjelolt
hatarid6ére.  Célszeri elére tajékozodni arrdl, hogy a vizsgalat idépontjaban ne
legyen épitkezés, felujitas az adott intézményben.

2. A vizsgalatot végzd szakfeliigyelSk

Lehet6ség  szerint  azokat kell valasztani, akik mar részt vettek a
min6ségmenedzsment akkreditalt tanfolyamon!

A vizsgdlatot egyidejiileg két szakfeltigyeld végzi. Varosi konyvtarak esetében
az egyik az adott megye szakfeliigyelGje, a masik lehetéleg szomszédos, vagy kozeli
megyébdl vald felkért szakfeliigyel6 legyen. Egyhazi, muzeumi, fels6oktatasi stb.
konyvtarak esetében a szakfeliigyel6ket a vezetd szakfeliigyel6 jeloli ki. A két
szakfeltigyel6 egyike lehet a vezetd szakfelugyeld is.

3. A vizsgalat lefolytatasa

A vezetd szakfeligyel6 gondoskodjon arrdl, hogy a vizsgalat megkezdése el6tt
mindkét szakfeligyel6 megkapja az adott konyvtar legfontosabb mutkodési
dokumentumait és legyen idejuk azok attanulmanyozasaral A legfontosabb
muikodési dokumentumok felsorolasat 1d. a Konyvtari szakfeliigyelet kérd6iv els6
oldalan.

A vizsgdlat folyamin két kérddivet kell kitolteni. Az egyik a kozségi
vizsgalatokbol mar ismert, a masik a mindségalapu vizsgalathoz készitett kérdéiv,
amelyet a hozza mellékelt itmutato alapjan kell hasznalni.

A kérdéivek valamennyi pontjat ki kell télteni. A minéségalapu kérd6iv esetében, ha
a valasz nemleges, vagy az adott pontérték kevesebb, mint az adhaté maximum,



minden esetben véleményt, kommentart kell hozzafizni. Természetesen igenl6
valasz esetében is lehetséges kommentalni.

A kérdéiven a kockaba ikszelni a kovetkez6 mddon lehet: kockat kijel6lni, beszuras
mentipont, ezen belil szimbdlum, ott kivalasztani az X-et és lenyomni a beszuras
parancsot.

A két szakfeliigyel6 a vezetd szakfeliigyelonek egy kozosen kitoltortt
kérdoivet nyujt be. (Mindkét kérd6ivbél csak egyet) Ha egy-egy pontban
véleménykulonbség van kozottik, a pontozas tekintetében konszenzusra kell
jutniuk, vagy ennek hianyaban irasban kilén indokolni. A kérdéiv értékelését
mindkét szakfeltiigyel6nek ala kell irni.

A vezetS szakfeliigyel6 a vizsgalatrdl jelentést és intézkedési javaslatokat készit,
felel6sok ¢és hatarid6k megjelolésével, amelyet a szokasos moédon a vizsgalt
intézménynek és fenntartéjanak, majd egyetértésik vagy megjegyzéseik
mellékelésével a Konyvtari Osztalynak tovabbit. A jelentésben meg kell jelolni az
utovizsgalat idépontjat is.

4. A vizsgalat kéltségei

A szakfeligyelet mikodésének koltségeit a minisztérium biztositja.

A személyl kifizetésekhez megbizasi szerz6dést kell kotni. A szakfeliigyel6kkel
20.000,-Ft/vizsgalat 6sszegben, a vezetd szakfeligyelSkkel pedig szintén 20.000,-Ft-
os esetenkénti dfjjal az OKM megbizasabol az Orszagos Idegennyelvi Konyvtar kot
szerz6dést. Amennyiben a vezetd szakfeliigyelé szakfeltigyeleti vizsgalatot végez, a
megbizasi dij 6t is megilleti.

A dologi koltségek elszamolasa a korabbi gyakorlatnak megfelel6, azzal a
killonbséggel, hogy indokolt esetben szallasdij és elszamolhato.
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